Vnit¥ni smérnice €. 2/2011

ZASADY A POSTUPY PRI ZADAVANI VEREIJNYCH ZAKAZEK
CAST PRVNI

Clanek I.
Z&kladni ustanoveni

1.  Tato smérnice upravuje primarné zasady a postupy pii zadavani vergnych zakazek malého
rozsahu ve smyslu zékona ¢. 137/2006 Sb., o vereginych zakézkéch, v platném znéni (, zdkon
o veignych zakazkéch"). Na nadlimitni a podlimitni zakézky a soutéZ o navrh se vztahuje
pouze v rozsahu dle¢l. XI.

2. Zésady obecné platné pro vSechny vereiné zakézky a zasady a postupy pii zadavani vergnych
zakazek nadlimitnich a podlimitnich a soutéZ o navrh jsou upraveny zékonem o ve‘ejnych
zakazkach.

3. Mésto Semily je verginym zadavatelem (, mésto” nebo ,zadavatel*) verginych zakézek ve
smyslu zékona o verg nych zakézkéch.

4.  Vergnou zakézkou je zakazka realizovana na zakladé smlouvy mezi zadavatelem a jednim ¢i
vice dodavatdi, jgimz predmétem je Uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo Uplatné
provedeni stavebnich praci.

5.  Ve'gné zakazky se podle piredmétu déli na verginé zakézky na dodavky, vereiné zakazky na
sluzby a vergné zakézky na stavebni prace (,dr uhy verg nych zakazek").

6. Vegné zakdzky se podle vySe jeich predpokladané hodnoty déli na nadlimitni verginé
zakazky, podlimitni verejné zakazky a verejné zakazky mal ého rozsahu.
Nadlimitni verginou zakazkou se rozumi vergna zakézka, jegiz predpokladanda hodnota
odpovida nggméne financnimu limitu uvedenému nize.
Podlimitni vefgnou zakézkou se rozumi vereind zakazka, jgjiz predpokladand hodnota ¢ini
v piipadé verené zakézky na dodavky nebo verejné zakézky na sluzby ngiméné 2.000.000,- K¢
bez dané z piidané hodnoty nebo v piipadé verginé zakdzky na stavebni prace ngméné
6.000.000,- K¢& bez dané z pridané hodnoty a nedosahne finanéniho limitu uvedeného nize.
Finanéni limit (uveden bez dané z piidané hodnoty) je stanoveny nafizenim viady ¢. 77/2008
Sh., v platném znéni a ¢ini v pripadé verejnych zakazek:
a)  nadodavky - 4.997.000,- K¢
b) naduzby - 4.997.000,- K¢
C) na stavebni prace - 125.451.000,- K¢

Za verginou zakdzku malého rozsahu (,zakazka") se povazuje vergna zakézka, jgiz
piedpokladana hodnota nedosahne v pripadé dodavek a sluzeb 2.000.000,- K¢ a v pripadé
stavebnich praci 6.000.000,- K¢&.

Veskeré uvedené castky piredpokladanych hodnot verginych zakazek je tieba povaZzovat za
hodnoty bez dané z p¥idané hodnoty.

7. Piredpokladanou hodnotou zakézky se rozumi zadavatelem predpokladana vyse penézitého
zévazku vyplyvajici z plnéni vereiné zakézky, kterou je zadavatel povinen stanovit pro Ucely
postupu v zadavacim fizeni pied jeho zahgjenim. Pri stanoveni piedpokladané hodnoty je vzdy
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rozhodna cena bez dané z piidané hodnoty. Pri stanoveni predpokladané hodnoty zakazky se
postupuje priméiené podle pravidel, kterd jsou upravena v ustanovenich § 13 az § 16 zakona
o vergnych zakazkach.

Je-li zakézka rozdélena na ¢ésti, je pro stanoveni predpokladané hodnoty rozhodujici soucet
piedpokladanych hodnot vSech ¢éasti zakézky.

Dodavatelem se rozumi fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby
nebo provadi stavebni prace.

Uchazefem se rozumi dodavatel, ktery (i) pokud jesté neuplynula Ihita pro podani nabidek,
podal nabidku v zadavacim tizeni nebo (ii) pokud jiZz uplynula Ihita pro podani nabidek, byl
vyzvan zadavatelem k podani nabidky nebo mu byla na zakladé zvereinéni ozndmeni o zahajeni
zadavaciho fizeni doru¢ena zadavaci dokumentace.

Zadanim se rozumi rozhodnuti zadavatee o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzaviceni smlouvy
s vybranym uchazetem, uskutetnéné v zadavacim iizeni.

Zadavaci dokumentace je soubor dokumentt, Udaji, pozadavkt a technickych podminek
zadavatdle vymezujicich predmét zakézky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani
nabidky. Zadavaci dokumentace miZe obsahovat podrobnou specifikaci Udaji uvedenych
v oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni.

Zadavaci lhatou je lhita, po kterou jsou uchazedi svymi nabidkami vézani. Zadavaci |hatu
stanovi zadavate zeména s ohledem na druh zadévaciho tizeni a predmét zakézky. Zadavaci
Ihata zacina bézet okamzikem skonceni lhaty pro podani nabidek a kon¢i dnem doruceni
oznameni zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Zadavaci |hita se prodluzuje uchaze¢im,
s nimiZ mize zadavatd uzaviit smlouvu (tj. s uchazetem, ktery se umistil jako druhy nebo tieti
v poradi) aZ do doby uzavieni smlouvy nebo do zruSeni zadavaciho fizeni. Uchazesi druhému
Ci tietimu v poradi, se kterym mé byt uzaviena smlouva (protoze uchazet, ktery se umistil jako
lepsSi v poradi, smlouvu na zakézku neuzaviel) bude v zadavacich podminkach stanovena
povinnost poskytnout zadavateli soucinnost potiebnou k uzavieni smlouvy na zakézku,
maximalné v délce 15 dni ode dne doruceni vyzvy k uzavieni smlouvy.

Zadavacimi podminkami se rozumi veSkeré poZadavky zadavatele uvedené v ozndmeni
o0 zahgjeni zadavaciho fizeni, v zadavaci dokumentaci ¢i v jinych dokumentech obsahujicich
vymezeni piedmétu zakazky.

Zadavaci rizeni je zavazny procesni postup zadavatele pii zadavani zakazky.

Zadavanim se rozumi postup zadavatele podle téo vnitini smeérnice, jehoz Uéelem je zadani
vergné zakdzky malého rozsahu, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruSeni zadavaciho
fizeni;

Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn vech dokumenti v listinné ¢i elektronické podobg,
jegjichZ potizeni v pribéhu zadavaciho fizeni, popripadé po jeho ukonéeni, vyZaduje tato vnitini
smérnice, véetné Uplného znéni origindlt nabidek vSech uchazest a uzavienych smliuv, véetné
vSech jgich dodatka.

Jistota je financni hotovost nebo bankovni zaruka, které muZe zadavatel za podminek
stanovenych v té&o vnitini smérnici poZzadovat od uchazeta k zajisténi plnéni svych povinnosti
vyplyvajicich z U¢asti v zadavacim fizeni.

Zakazky systému krizového Fizeni jsou pro Ucely té&o vnitini smérnice verginé zakazky
malého rozsahu, které je nutné zadat v krajné naléhavém piipadé, ktery zadavatel svym
jednanim nezpiisobil a ani jgj nemohl predvidat a z ¢asovych divodi neni mozné zadat zakazku
standardnim postupem v souladu s touto vnitini smérnici; za spinéni téchto podminek se muze
jednat napi. o zakazky na predgiti/odstranéni/zmirnéni Skod zptisobenych napi. povodnémi,
mimoradnymi udalostmi a Skodami v lese i na zeleni mimo les (vétrné a snéhové kalamity,
nebezpeti vzniku poZara v obdobi sucha, nahodila tézba), havarijnimi situacemi, atd.
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Vedenim mésta se pro Ucely této vnitini smérnice rozumi starosta mésta a mistostarosta
(mistostarostové), ktery(ii) je(jsou) vécné prislusn(y)i podlie svéirené (ych) gesci (tj. v souladu
svnittnimi predpisy mésta), popi. povéieny ¢len zastupitedstva mésta. Rada mésta muze
rozhodnout o presunu nékterych kompetenci vedeni mésta na piislusného vedouciho odboru.

Vedoucim odboru se pro Gcely té&o vnitini smérnice rozumi tajemnik meéstského Giadu,
vedouci odboru meéstského Uiadu, popt. vedouci oddéleni, pokud mu v mezich pasobnosti byly
organizacnim nebo kompetencnim predpisem vyslovné svéreny pravomoci pii zadavani
zakazek a vrchni stréznik mestské policie. Ve vztahu ke konkrétni zakézce se za vedouciho
odboru povazuje ten vedouci odboru, ktery pripravuje a realizuje zadavaci rizeni.

Touto vnittni smérnici jsou kromé meésta vazéani také (i) prispévkové organizace, u nichz funkci
ztizovatele vykonava mésto a (ii) jiné pravnické osoby, pokud jsou financovany pievazné
méstem nebo jsou jim ovladdany nebo meésto jmenuje ¢i vali vice nez polovinu ¢lena v jgich
statutérnim, spravnim, dozoréim ¢&i kontrolnim organu (spolecné ,organizace mésta®). Tato
vhiténi smérnice se na organizace mésta uplatni v plném rozsahu s nasledujicimi vyjimkami:

(a) pasobnost ,, vedouciho odboru“ v organizaci mésta vykonava piislusny vedouci pracovnik,
(b) pisobnost “vedeni mésta”’ nebo ,, starosty mésta* v organizaci mésta vykonava v pripadé
piispévkové organizace jgi vedouci a v piipade jiné pravnické osoby jgi feditel, a

(c) pusobnost ,,rady mésta vykonava v pripadé prispévkové organizace fedite a v pripadé jiné
pravnické osoby jgi statutarni organ,

nestanovi-li rada mésta nebo vedouci piispévkové organizace ¢i statutarni organ jiné pravnické
osoby, vZdy se souhlasem rady mésta, jinak.

Organizace mésta uvedené pod body (i) a (ii) vySe se touto smérnici fidi od okamziku, kdy tato
smérnice bude prijata, a to v piipadé prispévkové organizace formou zmeny ztizovaci listiny
zastupitelstvem a v pripadé obchodni spolecnosti formou usneseni valné hromady téo
spolednosti (nebo jediného spolednika pii vykonu pasobnosti valné hromady) nebo jeiho
statutérniho organu.

Clanek I1.
Zasady postupu zadavatele

VSechny osoby nebo orgény vykondvajici dle ustanoveni této vnitini smérnice Ukony
zadavatele jsou povinny pii zadavéni zakazek dodrZovat zasady transparentnosti, rovného
zachézeni a zakazu diskriminace.

CAST DRUHA
Zpusob zadavani zakazek

~ Clanek 111,
Uvodni ustanoveni

Postup dle smérnice. Vereginé zakdzky malého rozsahu neni zadavatel povinen zadavat podle
zékona o verginych zakazkach, je vSak povinen postupovat dle té&o vnitini smérnice a pri svém
postupu pii jegjich zadavani dodrZovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zékazu
diskriminace.

Zé&kaz déleni zakdzek. Zadavatd nesmi rozdélit predmét zakazky tak, aby tim dodlo ke snizeni
piedpokladané hodnoty pod finan¢ni limity pro jednotlivé kategorie stanovené touto vnitini
smérnici v ¢l. 111 odst. 3.

Kategorie zakédzek dle predpokladané hodnoty. Vergné zakazky malého rozsahu se podle vySe
jejich piedpokladdané hodnoty déli na tyto kategorie zakazek mal ého rozsahu:

|. kategorie-  do 30.000,- K¢,
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Il. kategorie - od 30.000,- K¢ do 200.000,- K&
(500.000,- K¢ v pripadé zakazek na stavebni prace),

I11. kategorie- od 200.000,- K¢ do 2 milioni K¢ (od 500.000,- K& do 6 miliona K¢ v pripadé
zakézek na stavebni prace).

4. Dobrovolny postup die zékona o vefeinych zakazkéch. Zah§ji-li zadavatel zadavani verginé
zakézky malého rozsahu postupem platnym pro zadavani podlimitni verginé zakazky dle
zékona o verenych zakazkéach, postupuje se podle ustanoveni platnych pro zadavani podlimitni
verginé zakazky dle zakona o vergnych zakazkach.

Clanek IV.
Zadavani zakazek malého rozsahu |. kategorie

(do 30.000,- K&)

1 Rozhodujici subjekt. O rozsahu zakézky a zadani zakazky rozhoduje piislusny vedouci odboru.

2. Primé zadani. Vedouci odboru mize rozhodovat o pitimém zadani zakézky pouze za cenu
v misté obvyklou, pii tom je povinen vychézet z informaci na trhu a ze zZkuSenosti odboru.

3. Vybérové tizeni. Vedouci odboru mizZe a, pokud nejsou spinény podminky pro primé zadani
die ¢l. 1V odst. 2, musi provést na zakézku vybérové fizeni. Vedouci odboru pii tom zajisti
vedeni prehledné evidence a archivace minimané 3 pisemnych cenovych nabidek k zakéazce,
provedeni jednoduchého vyhodnoceni s prioritou ngnizsi ceny. Vyhodnoceni nebude
predkladano ke schvéleni radé mesta.

4.  Odpovédnost za spravnost. Vedouci odboru odpovida za soulad zadani s pravnimi piedpisy,
vhitinimi predpisy, usnesenimi rady mésta a s pisemnymi pokyny vedeni mésta.

5. DalSi uchazeti v poradi. Pokud v pripadé konani vybérového fizeni uchazes, ktery piedlozil
nejlepSi nabidku, ve Thaté 7 dni od obdrZeni objednavky tuto neakceptuje, postupuje vedouci
odboru primeétené podle ustanoveni ¢l. V. odst. 11 pism. d).

6. Smlouva. Smlouva na zakédzku musi byt uzaviena v pisemné forme. Vedouci odboru
podepisuje piislusSnou smlouvu a odpovida za jgi vécnou spravnost. Za smlouvu se povazuje
i dodavatelem pisemné akceptovana pisemnéa objednavka.

7.  Ukony navenek. Ukony zadavatele navenek pii zadavani zakézky ¢ini jménem zadavatele
vedouci odboru.

Clanek V.
Zadavani zakazek malého rozsahu 1. kategorie
(od 30.000,- K¢& do 200 tisic K¢ (500.000,- K¢ v piipade zakézek na stavebni prace))

1 Priprava zakézky. Néavrh rozsahu zakazky, zadavaci dokumentaci, zadavaci tizeni a zadani
zakazky pripravuje vedouci odboru po projednéni s vedenim mésta.

2. Rozhodnuti 0 zahajeni zadavaciho fizeni. O zah§jeni zadavaciho fizeni (véetné stanoveni jgiho
rozsahu) rozhoduje vedeni mésta podle svétrenych gesci.

3. Ozndmeni o zahdjeni zadavaciho fizeni.

a)  Povinné ddaje. Oznameni o zahdjeni zadavaciho tizeni musi byt shodné pro vSechny
dodavatel e a musi obsahovat:

(i) identifika¢ni Udaje zadavatele;

(i) informaci o druhu a predmétu zakazky;
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(iii) zadavaci dokumentaci nebo podminky pristupu ¢ poskytnuti  zadavaci
dokumentace;, vsouladu s ¢l. V. odst. 11 pism. @) bude soucésti zadavaci
dokumentace navrh smlouvy na zakézku nebo bude v oznameni o zahgeni
zadavaciho fizeni uveden pozZadavek na predlozeni navrhu smlouvy uchazetem jako
soucasti jeho nabidky;

(iv) Ihatu amisto pro podani nabidek;
(v) pozadavky na prokazéani splnéni kvalifikace;

(vi) udaje o hodnoticich kritériich, pokud nejsou uvedeny v zadavaci dokumentaci;
(tj. jednotliva kritéria a jgjich vahu a popis zpasobu hodnoceni — viz Priloha ¢. 1);

(vii) zadavaci Ihatu — stanovi se délka Ihaty nebo jgji konec datem;
(viii) ¢iselné oznaceni zakazky v registru mésta;

(ix) informaci o tom, Ze se jedné o zakazku malého rozsahu, a Ze se ngjedna o zadavaci
fizeni dle z&kona o veregnych zakazkach,;

(x) informaci o tom, v jakém jazyce muZe byt nabidka podéna (v¢etné uvedeni, zda
v pripadé predliozeni dokladi prokazujicich kvalifikaci v cizim jazyce, se pozaduje
prosty nebo Uiedné overeny pieklad do ¢eského jazyka);

(xi) informace o tom, jakym zpasobem bude zadavatedl komunikovat s Ucastniky
a pozadavek na uvedeni kontaktnich Udaji v nabidce;

(xii) upozornéni, Ze kazdy dodavatel je opravnén podat pouze jednu nabidku, a podava-li
samostatnou nabidku, nemiZe soucasné (i) byt subdodavatdem, jehoz
prostiednictvim jiny dodavatel, ktery také podava nabidku, prokazuje splnéni
kvalifikace ani (ii) podat spolecnou nabidku s jinym(i) dodavatelem(i);

(xiii) pravo zadavatele kdykoliv zrudit zadavani zakézky a préavo neptijmout Zadnou
nabidku;

(xiv) pozadavek na prohlaSeni uchazeie, Ze souhlasi se zvereinénim posouzeni splnéni
kvalifikace a hodnoceni nabidek, uzaviené smlouvy s uchazecem a vSech jgich
dodatk a dalSich informaci, které maji byt dle té&o vnitini smérnice zverginény
(véetng téch dlecl. V. odst.. 10 pism. b) aodst. 11 pism. G)).

b)  Dobrovolnéudaje V ozndmeni o zah§jeni zadavaciho fizeni je dale mozné uvést napr.:

(i) dalSi stru¢ny popis zakazky;
(i) datum vyhodnoceni nabidek;
(iii) popis prab&hu fizeni (zptsob doruceni a oznaceni nabidek, vyhodnoceni nabidek);

(iv) kontaktni osobu zadavatele (jméno a prijmeni, zarazeni, telefonické a emailové
spojent);

(v) poZzadavek na prokézani prislusného opravnéni k podnikani formou cestného
prohl&Seni (vypis z obchodniho ¢i Zivnostenského rejstiiku si zgjisti vedouci odboru,
neni-li soucasti pozadavka na prokazani spinéni kvalifikace);
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(vi) moznost variantniho teSeni, pokud ji v zadévacich podminkéch zadavatel nevylouci
(v¢. pozadavki na varianty nabidek);

(vii) pokud v souladu s ¢l. V. odst. 11 pism. @) navrh smlouvy na zakézku predklada
uchaze¢, minimélni poZzadavky na obsah prislusné smlouvy (v¢éetné doby a mista
plnéni zakéazky, platebnich podminek, vySe smluvnich pokut za poruSeni povinnosti
dodavatele, atd.);

(viii) pozadavek na uvedeni adresy pro dorucovani zahrani¢nino dodavatele v Ceské
republice.

c)  Zadavaci podminky. Vedouci odboru mize v oznameni o zah§eni zadavaciho fizeni
stanovit dalSi zadavaci podminky, které vSak musi byt vzdy shodné pro vSechny
dodavatele. VSechny zadavaci podminky musi byt vzhledem k predmétu,
piedpokladanému rozsahu a piredpokladané hodnoté zakazky opodstatnéné a primérené
miZe jit zegména o (i) prediozeni zavazného seznamu subdodavated, ktefi se mohou
nebo maji podilet narealizaci verejné zakazky, nebo (ii) vymezeni pripustné miry plnéni
dodané prostiednictvim subdodavatel .

d)  Vyzvadodavatelim.

(i) Vedouci odboru vyzve k podani nabidky dodavatele v poctu odpovidajicimu
velikosti a druhu zakézky, ngiméné v3ak 4 tak, Ze jim doruci oznameni o zahgjeni
zadavaciho fizeni. O vyjimce z poctu vyzvanych dodavateli miZe rozhodnout
starosta mésta, a to pouze v odivodnénych piipadech (napi. v pripadé, kdy bez
vynaloZeni nepiiméienych nakladi a casové prodlevy nelze 4 vhodné dodavatele
identifikovat). Odeslani ozndmeni o zah§jeni zadavaciho tizeni musi vedouci odboru
prokézat — dodejkou, podacim listkem, e-mailovou doruc¢enkou spolu s vytiskem
odeslaného emailu, piedavacim protokolem apod.

(i) Vedouci odboru vyzve k podani nabidky pouze takové dodavatele, o kterych ma
informace, Ze jsou schopni poZadované plnéni fadné a véas dodat (piipadné nema
odiuvodnéné pochyby o tom, Ze toho schopni nejsou). Vedouci odboru nesmi
vyzyvat opakovan¢é stejny okruh dodavatet, neni-li to odtivodnéno predmétem
pInéni zakézky ¢i jingmi zvl&stnimi okolnostmi.

€) Zvegnéni. Ozndmeni o zahdjeni zadavaciho fizeni musi byt zvefginéno na
internetovych strankach zadavatele ode dne jeho odeslani prvnimu dodavateli dle ¢l. V.
odst. 3 pism. d) az do uplynuti lhaty pro podani nabidek. Dodavatelé, kteri podaji
nabidku na zaklad¢ tohoto zvereinéni, budou mit stejné postaveni jako dodavatelé, které
zadavatdl vyzval k podani nabidky dle ¢l. V. odst. 3, pism. d), a to od okamziku
zverginéni oznameni o zah§jeni zadévaciho tizeni na internetovych strénkach zadavatele.

4. Doruceni zadavaci dokumentace. Neni-li zadavaci dokumentace soucéasti oznameni o zahdjeni
zadavaciho ftizeni, bude dodavatdim na jgich Zadost dle zadavacich podminek zasldana
pisemné, elektronicky nebo osobné predana proti podpisu. Za spravnost a Uplnost zadavaci
dokumentace odpovida vedouci odboru.

5. L hata pro podani nabidek. L hita pro podani nabidek musi byt stanovena minimalné v déice 21
dni od zverginéni ozndmeni o zahdjeni zadavaciho fizeni na internetovych strankéch
zadavatele. Rada mésta maZze rozhodnout o zkraceni Ihaty na 14 dnt, ato pouze z ptimeienych
davodi a za podminky, Ze zkréceni |hity neprimétené neomezi soutéz. V rozhodnuti rada
meésta musi uvést davody, pro které ke zkraceni lhity pristoupila. Rozhodnuti o zkraceni |hity
spolu sodavodnénim zadavatel zvergini na internetovych strankéch zadavatele nejpozdgji
soznamenim o zahgjeni zadavaciho fizeni. Datum zverejnéni musi byt uvedeno v oznameni
0 zah§jeni zadavaciho fizeni a na internetovych strankéch zadavatele.

6. Poskytovani dodate¢nych informaci v priabghu Ihiity pro podani nabidek.
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a)  Povinné informace. Vedouci odboru zgjisti informovanost vSech dodavatelu, ktefi byli
vyzvani k podani nabidky nebo kterym byla na zakladé zverginéni oznameni o zahgjeni
zadavaciho fizeni doru¢ena zadavaci dokumentace, o:

(i) vSech zménach zadavacich podminek nebo zadavaciho tizeni nebo informaci, jez
jsou obsahem oznameni o zahdjeni zadavaciho tizeni, a to bezodkladné po jgich
prijeti minimélné zverginim téchto zmén na internetovych strankéch zadavatele,
piip. jgich uvergnénim také dalSim zpasobem, jakym bylo uverginéno pavodni
oznédmeni o zah§eni zadavaciho tizeni stim, Ze takové zmény mohou byt ucinény
azverginény negipozdéji do 5-ti pracovnich dni pied uplynutim Ihaty pro podani
nabidek , a

(i) vSech relevantnich otazkach dodavateli a odpovedi zadavatele tykajici se zakazky
ajgiho zadavéani, a to pribézné a ngjpozdgji 3 pracovni dny pired uplynutim [haty
pro podani nabidek (po této lhité jiz zadavate nebude zodpovidat dotazy
dodavatelii). Otézky a odpovédi budou také pouze zverejnény na internetoveé strance
zadavatele.

b)  Dalsi informace. Zadavatd miaZe pied uplynutim lhity pro podéani nabidek poskytnout
dodavatelim i jiné dodatecné informace k zadavacim podminkédm a zadavacimu tizeni,
ato i bez predchozi Z&dosti za podminky, Ze je poskytne vSem uchazetim bez
jakéhokoliv zvyhodnéni jejich zvefginim na internetovych strankach zadavatele, prip.
jejich uvergnénim také dalSim zpusobem, jakym bylo uverginéno pavodni oznameni
0 zahdjeni zadavaciho fizeni.

7. Komise pro otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni nabidek. Vedouci odboru jmenuje
komisi pro otevirani obaek a posouzeni a hodnoceni nabidek (komise), kter& musi mit negmeéne
tii ¢leny (vZdy lichy pocet):Jejim ¢lenem musi byt vedouci odboru a, je-li to mozné osoba, také
se znalostmi v oboru dle piredmétu zakazky. Vedouci odboru fidi jednani komise.

8. Oteviceni, posouzeni a hodnoceni nabidek.

a)  Odpovédnost vedouciho odboru. Vedouci odboru zgjisti po uplynuti Thity pro podani
nabidek otevieni obdlek komisi, posouzeni doruc¢enych nabidek z hlediska splnéni
kvalifikac¢nich kritérii, jeich Uplnosti a splnéni zadavacich podminek a hodnoceni
nabidek a porizeni pisemného zapisu.

b)  Otevirani obalek s nabidkami. Otevirani obadlek se mohou zU¢astnit uchazeti, kteri
podali nabidku ve Ihaté pro podani nabidek. Termin otevirani obdlek bude vSem
uchazecim oznamen dostateéné predem, pokud nebyl uveden v ozndmeni o zahgjeni
zadavaciho tizeni. Pri otevieni kazdé obalky s nabidkou budou v3em piitomnym
uchazecim komisi sdéleny hodnocena kritéria a budou uvedena v zapise o otevirani
obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek.

c) Obsah zpisu. V zapise o otevirdni obaek, posouzeni a hodnoceni nabidek bude
uvedeno:

(i) seznam zadavatelem oslovenych uchazet;

(ii) seznam uchazett, kteri podali nabidku ve lhité pro podani nabidek v poradi die
doby doruceni a s jgjim uvedenim a s uvedenim nabidkové ceny bez DPH;

(iii) posouzeni spinéni kvalifika¢nich kritérii (s uvedenim zpusobu, jakym byla
jednotliva kvalifikagni  kritéria spinéna u kazdého uchazete a kazdého
kvalifikacniho kritéria zvlast);

(iv) posouzeni nabidek dle kritérii uvedenych v oznameni o zahgjeni zadavaciho tizeni
véené jgich Uplnosti (napf. zda uchazed nebo nabidka nespliuje zadavaci
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10.

podminky ¢i neobsahuje poZzadované nalezitosti nebo zda dodavatel podal pouze
jednu nabidku) ve smyslu ¢l. VII. odst. 4;

(v) seznam vyrazenych nabidek se zdivodnénim jegich vytazeni;

(vi) hodnoceni dle kritérii a dalSi skutecnosti rozhodné pro hodnoceni nabidek; v zapise
bude uvedeno stru¢né hodnoceni kazdého ¢lena komise v souladu s metodikou
hodnoceni v Priloze ¢. 1; v piipadé subjektivnich hodnoticich kritérii musi zapis
obsahovat slovni hodnoceni nabidek kazdého ¢lena komise ve vztahu ke kazdému
hodnoticimu kritérii;

(vii) vysledek hodnoceni véetné doporuceni komise radé mésta pro vybér nejvhodnéjsi
nabidky a struény popis hodnoceni (uchazet s nejvyhodnéjsi nabidkou bude oznacen
¢islem 1); pokud z vysledkt individualnich hodnoceni jednotlivych ¢leni komise
nevzeide jednoznatné doporuceni nevhodnéjsi nabidky, probéhne mezi ¢leny
komise diskuse a pripadné hlasovéni za ucelem nalezeni vétSinového stanoviska
komise,

(viii) jména,podpisy ¢lent komise a datu vyhotoveni zapisu.

Vyiazeni nabidky. Pokud nabidka nespliiuje vSechny pozadavky stanovené v oznameni
o zahdjeni zadavaciho tizeni ¢i v zadavaci dokumentaci, jedna se o nabidku netiplnou.
JestliZze je nabidka shledana jako nelpina, nebo uchazed nesplnil kvalifikacni kritéria,
nebo nabidka byla podana v rozporu s ustanovenim ¢l. VII. odst. 4 musi byt nabidka
vytazena z dalSiho fizeni a nesmi byt ani zakladem pro uzavieni smlouvy. O vytrazeni
nabidky véetné odiavodnéni vyrozumi vedouci odboru pisemné uchazete, ktery nabidku
podal.

Informace radé mésta.

(i) Pisemny zapis komise v piehledné zpracované formé (véetné hodnotici tabulky)
vedouci odboru prediozi na ngblizSi jednani rady mésta, pokud vedeni mésta
nestanovi jinak.

(i) V pripadé predloZeni nabidek radé meésta bude v materidlech pro jednani rady mésta
uveden odkaz na dalSi listiny souvisgjici se zakazkou s tim, Ze tato je k dispozici
k nahlédnuti na odboru, ktery realizuje zadavaci rizeni.

Vybér nelvhodnéjSi nabidky. Na zakladé piedloZzeného zapisu komise rozhodne rada mésta o:

a)

b)

vybéru nejvhodngjsi nabidky. Rada mésta se od doporuceni komise mize odchylit jen
z objektivnich davodt, vzdy vSak musi rozhodnout v souladu se zadavacimi
podminkami, stanovenymi hodnoticimi kritérii a jejich vahou. Tyto diivody odchyleni se
od doporuceni komise rada uvede v pisemném vyhotoveni rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky; nebo

nepiijeti zadné nabidky a zruSeni zadavani zakézky. V pisemném vyhotoveni rozhodnuti
musi byt uvedeno odavodnéni.

Informace o vysledku zadavaciho tizeni.

a)

Ozndmeni o vysledku zadavaciho fizeni.

() Vedouci odboru neprodiené po rozhodnuti rady mésta zajisti oznameni vysledku
zadavaciho fizeni vS8em uchazecum, kteri podali nabidky ve lhaté pro podani
nabidek a nebyli vylou¢eni z G¢asti ve vybérovém fizeni.

(i) Oznameni o vysledku zadévaciho Fizeni musi obsahovat minimalng:
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11.

b)

(1) identifika¢ni Udaje uchazest, ktei podali nabidku;

(2) seznam uchazetl, jejichz nabidka byla vyifazena pro nelplnost nebo
nesplnéni kvalifikacnich kritérii s odivodnénim;

(3) seznam uchazesi, jeichz nabidka byla hodnocena a vysledek hodnoceni
nabidek, z néhoz je zigymé poradi nabidek;

(4) davod zruSeni zadavaciho fizeni, prip. divod, pro¢ nebyla piijata Zadna
nabidka.

(iii) Oznameni o vysledku zadavaciho fizeni musi byt odeslano vSem uchazecum, ktefi
podali nabidky ve lhaté pro podani nabidek a jgich nabidka nebyla vyrazena pro
nedplnost nebo nesplnéni  kvalifikaénich kritérii, a to zptsobem, uvedenym
v oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni.

Zveiginéni. Zaroven vedouci odboru zajisti zverginéni na internetovych strankéach
zadavatele:
(i) obsahu oznameni o vysledku zadavaciho fizeni dle¢l. V. odst. 10 pism. a),

(i) z&pisu o oteviréni obdlek, posouzeni nabidek veetné spinéni kvalifikaénich kritérii
a hodnoceni nabidek (veéetné hodnatici tabulky), a

(iii) rozhodnuti ovybéru nejvhodnéjsi nabidky (véetné odavodnéni pripadného
odchyleni se od doporuceni komise) nebo rozhodnuti o zruSeni zadavani zakéazky
nebo o neprijeti Zzadné nabidky; vzdy veéetné odivodnéni takového rozhodnuti.

Smlouva na zakézku.

a)

b)

Navrh smlouvy. Navrh smlouvy na zakézku je povinnou soucasti zadavaci dokumentace
stim, Ze uchazet pouze doplni vyznatené chybéjici Udaje, jez jsou predmétem
hodnoceni. Pouze ve vyjime¢nych pripadech, které musi vedouci odboru pisemné
oduvodnit a toto odivodnéni piedlozZit radé mésta spolecné s pisemnym zapisem komise
0 oteviréni, posouzeni a hodnoceni nabidek, nebude ndvrh smlouvy soucéasti zadavacich
podminek. V takovém pripadé bude predlozeni ndvrhu smlouvy povinnou nélezitosti
nabidky uchazeci, o ¢emz budou informovani v ozndmeni o zahgjeni zadavaciho fizeni,
ajednim z hodnoticich kritérii bude celkova vyhodnost smlouvy.

Pozadavky na obsah. Na z&klad¢ rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky je zadavatel
povinen uzaviit pisemnou smlouvu s prislusnym uchaze¢em. Smlouva musi byt uzaviena
ve shodé se zadavacimi podminkami a dalSimi podminkami a vysledky zadavaciho tizeni
a musi obsahovat Udaje, které jiz byly obsazeny v puvodni nabidce a dalSi nalezitosti
poZadované touto vnitini smérnici a prisluSnymi pravnimi piedpisy.

Jednani 0 obsahu. Pokud navrh smlouvy pripravuje uchazed a navrh neni v souladu
spozadavky dle predchozi véty, vedouci odboru doru¢i uchazegi vyrozumeéni
o konkrénich pfipominkach a stanovi uchazegi primétenou lhitu k Upravé ¢i doplnéni
navrhu smlouvy nebo zgjisti sam toto doplnéni ¢i Upravu navrhu smiouvy.

Odmitnuti uchazetem.

(i) V ptipadé, Ze vybrany uchazet odmitne uzaviit se zadavatelem smlouvu v souladu
stimto ¢l. V odst. 11 nebo mu neposkytne dostatecnou soucinnost, mize uzaviit
zadavatdl smlouvu s uchazecem, ktery se umistil jako druhy v poradi. Postup die
piedchozi véty muZe zadavatel opakovat s uchazecem, ktery se umistil na tietim
misté v poradi. Neuzavie-li smlouvu ani treti uchazet, rozhodne vedeni mésta podlie
svetenych gesci o dalSim postupu.
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(i)

Odmitnuti uzavieni smlouvy uchaze¢em musi byt dokladovano pisemnou formou.
V ptipadé, Ze uchaze¢ odmita komunikovat se zadavatelem, doloZi zadavatel tuto
skutetnost pisemné formou cestného prohlaSeni. Informace o odmitnuti uzavieni
smlouvy bude spolu s prislusnym dokladem bezodkladné dorucena prisluSnému
uchazeti a zverginéna na internetovych strankéch zadavatele.

€) Podpis smlouvy. Smlouvu podepisuje starosta mésta nebo mistostarosta (v souladu

svnittnimi predpisy zadavatele). Smlouvu predklddd k podpisu v prislusném poctu
(nggmén¢ 2) vyhotoveni vedouci odboru. Vedouci odboru odpovidé za vécnou spravnost
smluv (véetné souladu stimto ¢l. V. odst. 11).

f) Akceptace objednavky. Za smlouvu se povaZzuje i dodavatelem pisemné akceptovana

pisemna objednévka, pokud obsahuje ndlezitosti a je jinak v souladu stimto ¢l. V. odst.

11.

g)  Viceprace/dodatesné dodavky.

(i)

(i)

Zadavatel mizZe uzaviit sdodavatdem, snimZz uzavid smlouvu na zakézku
v souladu s touto vnitini smérnici, dodatky ¢i nové smlouvy na:

(1) dodateiné dodavky bez zadavaciho fizeni pouze, pokud (i) potieba téchto
dodatecnych dodavek vznikla v disledku objektivné nepiedvidanych
okolnosti a (ii) zména dodavatele by nutila zadavatele porizovat zakézku
odlidnych technickych parametri, které by mély za nasledek neslucitelnost
s pavodnim piedmétem zakazky nebo by znamenaly neptimérené technické
obtiZe pii provozu a Udrzbé ptvodniho predmétu zakézky.

(2) dodateiné stavebni prace nebo dodatecné sluzby pokud (i) potieba téchto
dodatecnych praci nebo dodateinych sluzeb vznikla v disledku objektivné
nepredvidanych okolnosti a (ii) tyto dodate¢né stavebni prace nebo dodatetné
sluzby jsou nezbytné pro provedeni pivodnich stavebnich praci nebo pro
poskytnuti ptivodnich sluzeb. Celkovy rozsah dodateinych praci nebo
dodatecnych sluzeb nesmi prekrocit 20% ceny puvodni verejné zakazky.

Vedouci odboru, jez uzavirda dodatek ¢i novou smlouvu s ptvodnim dodavatelem
v souladu sbodem (i) vySe, vypracuje pisemné odiavodnéni takového postupu,
ouzavieni takového dodatku ¢i nové smlouvy informuje radu mésta na
bezprostiredné nasledujici schiizi a dodatek ¢i novou smlouvu véetné pisemného
oduvodnéni bezodkladné po uzavieni zvergni na internetovych strénkéach
zadavatele.

h)  Zvefgnéni smlouvy a dodatkti. Vedouci odboru zgjisti zvergnéni na internetovych

strankach zadavatele uzaviené smlouvy na zakdzku a vSech jgich dodatki, vzdy
neprodieng po jgjich uzavieni.

12.  Pocet vyhotoveni. Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, zapis o otevirani obalek, posouzeni

a hodnoceni nabidek se vyhotovuji nggméné ve dvou vyhotovenich.

Clanek VI.
Zadavani zakazek malého rozsahu I11. kategorie

(od 200 tisic K¢ do 2 miliona K¢, resp. od 500 tisic. K& do 6 milioni K¢)

1. Odchylky od zakézek Il. kategorie. Zasady a postupy pro zadavani zakézek malého rozsahu Il.

kategorie plati i pro zadavani zakézek malého rozsahu Il1. kategorie, neni-li v tomto ¢lanku VI.
stanoveno jinak.
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1

Vyzva dodavatdlim. Vedouci odboru vyzve kpodani nabidky dodavatelim v poctu
odpovidajicimu velikosti a druhu zakazky, ngméné vsak 5. O vyjimce mize rozhodnout
starosta mésta, a to pouze v odiavodnénych pripadech (napt. v pripadé, kdy bez vynalozZeni
nepiiméienych nékladi a casové prodievy nelze 5 vhodnych dodavatelti identifikovat).

Lhata pro podani nabidek. L hita pro podani nabidek musi byt stanovena minimalné v déice 21

dni od zverginéni ozndmeni o zahdjeni zadavaciho fizeni na internetovych strankéch
zadavatele.

Dvé komise.

a)  Vedouci odboru jmenuje 3 ¢lennou komisi pro otevirani obalek a nggméne 3 ¢lennou
komisi pro posouzeni nabidek veéetné spinéni kvalifikacnich kritérii a hodnoceni nabidek
(hodnotici komise); kazda komise musi mit vzdy lichy pocet ¢leni, ¢lenem hodnotici
komise je vedouci odboru a, je-li to moZné, osoby se znalostmi v oboru dle predmétu
zakézky. Vedouci odboru maZe jmenovat pouze jednu komisi spole¢né pro otevirani
obalek a pro hodnoceni nabidek. V tom pripadé se na tuto komisi uplatni ustanoveni o
komisi pro otevirani obalek i pro hodnotici komisi, v pripadé rozporu ta ustanoveni, kterd
jsou prisngjsi.

b)  Komise pro otevirani obalek provede Ukony a sepiSe zpis v rozsahu dle ¢l. V. odst. 8
pism. b) a pism. c¢) body (i) a (ii). Komise pro hodnoceni nabidek provede posouzeni
a hodnoceni nabidek a sestavi poradi uchazeci dle platnych hodnoticich kritérii (uchazed
s ngivyhodnéjSi nabidkou bude oznacen ¢islem 1) a sepiSe zapis v rozsahu dle ¢l. V odst.
8 pism. ¢) body (iii) az (vii).

Clanek VI1.

Spoleéna ustanoveni o zadavacich podminkéach a hodnoceni nabidek p¥i zadavani zakazek

maléhorozsahu I1. alll. kategorie

Maximalni cena.

a)  Predpoklddand hodnota zakézky v zadavacich podminkéch a cena ve smlouvé budou
vzdy stanoveny jako maximalni a ngvyse piipustné.

b)  Obligatorni soucésti smlouvy na zakazku bude prohlaSeni dodavatele, Ze provéril
skutednosti rozhodné pro uréeni vySe ceny plnéni (napt. predany vykaz vymer)
afinan¢né ohodnotil pripadné odchylky oproti zadavaci dokumentaci veetné specifikace
jednotlivych nesrovnalosti. Hodnotu nesrovnalosti oproti zadavaci dokumentaci
dodavatel uvede vedle celkové ceny plnéni podle zadavaci dokumentace.

Kvalifikagni kritéria.

a) Povinné kritéria. Ve vSech zakézkach zadavatd uplatni nésledujici kvalifikacni kritéria:

(i) (A) dodavatel nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in, jehoZ skutkova podstata
souvisi s piredmétem podnikani dodavatel e podle zvlastnich pravnich predpisi nebo
dodlo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného ¢inu, a (B) dodavatel
nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in spachany ve prospéch organizované
Zlocinecké skupiny, trestny ¢in Gcasti na organizované zlocinecké skuping,
legalizace vynosi ztrestné ¢innosti, podilnictvi, prijimani Uplatku, podplaceni,
neprimého Uplatkarstvi, podvodu, Uvérovéno podvodu, véetné pripadi, kdy jde
opripravu nebo pokus nebo (Castenstvi na takovém trestném ¢inu, nebo
u dodavatele dodlo k zahlazeni odsouzeni za spachéni takového trestného cinu;
v pripadé dodavatele pravnické osoby musi tento piedpoklad spliiovat statutarni
organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu, aje-li statutarnim organem dodavatele ¢i
¢lenem statutéarniho organu dodavatele pravnick&d osoba, musi tento piedpoklad
spltiovat statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické osoby;
podava-li nabidku dodavatel — pravnick& osoba prostiednictvim své organizacni
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(i)

(iii)

(iv)

v)

(vi)

slozky, musi predpoklad podle tohoto pismene spliiovat vedle uvedenych osob
rovnéZ vedouci té&o organizatni slozky; tyto kvalifikacni predpoklady musi
dodavatel spliiovat jak ve vztahu k Uzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla,
mista podnikéni ¢i bydliste (splnéni podminky se prokazuje vypisem z evidence
rejstiiku tresta);

dodavatel v poslednich 3 Ietech nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekal € soutéze
formou podpléceni podle obchodniho zékoniku (8 49) (splnéni podminky se
prokazuje ¢estnym prohlasenimy;

dodavatel neni veden v restiiku osob se zékazem plnéni verginych zakazek
vedeném dle zakona o verginych zakézkéach (splnéni podminky se prokazuje
¢estnym prohl&Senimy;

dodavatel piedloZi seznam spolecnikti nebo ¢lent, jdelli o pravnickou osobu;
v piipadé dodavatele — akciové spolecnosti se piedliozZi aktudlni seznam akcionaru
spodilem akcii vysSim nez 10 %; (splnéni podminky se prokazuje vypisem
zverginého registru, neni-li veden nebo rozhodneli tak vedouci odboru, tak
¢estnym prohl&Senim)

dodavatel piedloZi seznam zaméstnanci nebo ¢leni statutarnich organa nebo jinych
osob, které se na z&kladé¢ smluvniho vztahu sdodavatelem podilely na pripravé
nabidky, pokud v poslednich 3 letech pracovali u zadavatele a byli v pozici
srozhodovaci pravomoci pro rozhodovani o verginych zakézkach (splnéni
podminky se prokazuje ¢estnym prohl&Senim);

vici majetku dodavatele neprobihd nebo v poslednich 3 letech neprobéhlo
insolven¢ni fizeni, v némz bylo vydano rozhodnuti o Upadku, nebo insolven¢ni
navrh nebyl zamitnut proto, Ze majetek nepostacuje k Uhradé nékladu insolven¢niho
fizeni, nebo nebyl konkurs zruSen proto, Ze majetek byl zcela nepostacujici ani
nebyla zavedena nucena sprava podle zvlastnich pravnich predpisi (splnéni
podminky se prokazuje ¢estnym prohl&Senim);

(vii) dodavatel neni v likvidaci (splnéni podminky se prokazuje ¢estnym prohl&Senim);

(viii) dodavatel nema v evidenci dani zachyceny daiové nedoplatky, a to jak v Ceské

(ix)

)

(xi)

PRAGUE/208247.6

republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlis&té dodavatele (splnéni
podminky se prokazuje ¢estnym prohlasenimy;

dodavatel nema nedoplatek na pojistném a na pendle na veigné zdravotni pojisténi,
ato jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikéni ¢i bydlisté dodavatele
(splnéni podminky se prokazuje ¢estnym prohlaSenim);

dodavatel nema nedoplatek na pojistném a na penale na socialni zabezpeceni
aprispévku na statni politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi
sidla, mista podnikani ¢i bydlisté¢ dodavatee (splnéni podminky se prokazuje
potvrzeni piislusného organu ¢i instituce);

dodavatel nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplindrné potrestan ¢i mu
nebylo pravomocné uloZzeno kérné opatieni podle zvlastnich pravnich predpisi, je-li
poZadovén doklad osvédéujici odbornou zpisobilost dodavatele nebo osoby, jeimz
prostiednictvim odbornou zpisobilost zabezpeduje, jelli pro plnéni zakazky
nezbytna podle zvlastnich pravnich piredpisi (napi. zakon ¢. 360/1992 Sh., o vykonu
povolani autorizovanych architektti a o vykonu povolani autorizovanych inzenyrt
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atechnikui ¢innych ve vystavbg, ve znéni pozdgjSich predpisi) (splnéni podminky se
prokazuje ¢estnym prohlasenimy;

(xii) na zpracovani uchazetovy nabidky se nepodilel zaméstnanec zadavatele ¢i ¢len
realiza¢niho tymu projektu zadavatele ¢i osoba, kterd se na zékladé smluvniho
vztahu se zadavatdem (nebo jako subdodavatel zadavatele) podilela na piipravé
nebo zadani predmétného vybérového fizeni, pokud nabidku podava sdruzeni
uchazeci, vyse uvedené podminky nespliiuje Zadny z ¢leni sdruzeni ani zadny
subdodavatel uchazece (splnéni podminky se prokazuje ¢estnym prohlaSenim).

b)  DalSi kritéria. Zadavatel miaZe v zadavacim fizeni uplatnit dal&i kvalifikacni kritéria nad
ramec téch uvedenych v ¢l. VII. odst. 2 pism. @), pokud jsou stgind pro vSechny
dodavatele a vzhledem k piedmétu, piedpokladanému rozsahu a piedpokladané hodnoté
a sloZitosti zakézky jsou opodstatnéna a primeéiend. Kvalifikacni kritéria nemohou byt
prisngjSi neZ ta uvedena v zakoné o verginych zakazkéch pro podlimitni zakazky. Muze
jit napt. o:

(i) prokazani zkuSenosti s realizaci predmétu zakézky obdobné povahy a rozsahu nebo

(i) pojisteni odpoveédnosti za Skodu.

c)  Zahrani¢ni dodavatel. Dodavatel — zahrani¢ni pravnicka nebo fyzicka osoba prokazuje
spinéni kvalifikacnich kritérii dle pravniho radu stétu platného v zemi, kde mé sidlo,
misto podnikani nebo bydlisté. Pokud se uréity doklad poZadovany touto vnitini smérnici
nevydava, prokazuje dodavatel splnéni piislusného kvalifikaéniho kritéria ¢estnym
prohlaSenim.

d)  Prokazéni kvalifikace prostiednictvim subdodavatele. ~ Neomezi-li tuto moznost
zadavatel v ozndmeni o zah§ eni zadavaciho fizeni nebo v zadavacich podminkéch, maze
dodavatel spinéni kvalifikacnich kritérii (s vyjimkou povinnych kritérii die ¢l. VII odst. 2
pism. a)) prokazat prostiednictvim subdodavatele. Dodavatd je v takovém pripadé
povinen piedloZit zadavateli navic (i) doklady prokazujici splinéni kvalifikacnich
piedpoklada dle ¢l. VII. odst. 2 pism. a) takovym subdodavatelem a (ii) smlouvu se
subdodavatelem, dle které subdodavatel poskytne plnéni minimalné v rozsahu, v némz
dodavatel jeho prostiednictvim prokazuje splnéni prislusnych dalSich (tj. nikoliv
povinnych) kvalifikacnich kritérii.

€)  SdruZeni dodavateli. Nékolik dodavateli miize podat spoleénou nabidku. V tom pripadé
musi kazdy dodavatel splnit povinné kvalifikacni kritéria dle ¢l. VII odst. 2 pism. a),
a dalSi pripadna kritéria musi splnit spolesng.

3. Hodnotici kritéria.

a) Druhy. V zadavacich podminkach a v pribéhu zadavaciho tizeni bude vyuZito
nasledujicich hodnoticich kritérii:

() vySe nabidkové ceny (o vybéru dodavate e rozhodne nejnizsi nabidkova cena);

(i) ekonomickd vyhodnost nabidky (o vybéru dodavatele rozhodnou uréita dilci
hodnotici kritéria vyjadrujici vztah uzitné hodnoty a ceny, jimZ je pritazena
konkrétni véha v procentech nebo je stanoven jiny matematicky vztah mezi dil¢imi
kritérii).

Hodnoticimi  kritérii nemohou byt kritéria odpovidajici poZadavkim na prokézani

kvalifikace uchazece.

Je-li hodnoticim kritériem vySe nabidkové ceny, rozhoduje pii hodnoceni pro platce dané
z pridané hodnoty cena bez dan¢ z pridané hodnoty, pro neplatce cena s dani z piidané
hodnoty.
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b) Volba. Hodnotici kritérium vySe nabidkové ceny musi byt uplatnéno jako jediné
kritérium, svyjimkou piipadia, kdy uplatnéni dalSich hodnoticich kritérii vyZaduje
specificka povaha zakazky. Pouziti dalSich hodnoticich kritérii musi vedouci odboru
pisemné zdavodnit a piedlozit (i) vedeni mésta pied jeho rozhodnutim o zahgjeni
zadavaciho fizeni dle ¢l. V odst. 2 a (ii) radé mésta spoleiné sdoporucenim pro
rozhodnuti o nejvhodnéjSi nabidce. Pisemné zdivodnéni pouziti jinych kritérii zadavatel
zvefgini na svych internetovych strankédch nejpozdeji se zverginénim ozndmeni
0 zahdjeni zadavaciho fizeni. Kritéria ekonomické vyhodnosti musi byt mozné objektivné
vyjadrit pomoci ¢ida (napt. lhita dodani, délka zaru¢ni doby, |hita splatnosti aj.).
V ptipadé stanoveni dalSich podminek musi byt hodnoticimu kritériu vySe nabidkové
ceny piitazena minimalné véha 70 %. JestliZze zadavatel neni objektivné schopen stanovit
véahu dil¢ich hodnaticich kritérii, maze v mimoradnych pripadech (tj. pouze pokud uziti
jinych hodnoticich kritérii je odivodnéné a primetené) uvést dalSi hodnotici kritéria
v sestupném poradi podle vyznamu, ktery jim zadavatel prisuzuje (subjektivni hodnotici
kritéria).

4.  Jedna nabidka. Kazdy dodavatel mize podat v jednom zadavacim fizeni pouze jednu nabidku.
Dodavatd, ktery podal nabidku v zadévacim fizeni, nesmi soucasné (i) byt subdodavatelem,
jehoz prostrednictvim jiny dodavatel v tomtéZz zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci ani (ii)
podat spolecnou nabidku sjinym(i) dodavatelem(i). Pokud dodavatel poda vice nabidek
samostatné nebo spolecné s dalSimi dodavatei, nebo je subdodavatelem, jehoz prostiednictvim
jiny dodavatel v tomtéz zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci, zadavatel vSechny nabidky
podané takovym dodavatelem vyiadi.

5.  Zavazek prevzit sankce. V piipadé piedpokladu ¢erpani grantovych ¢i dotacnich titula k plnéni
zakézky, bude smlouva na zakazku obsahovat ujednani, v némz se dodavate zavaze k pirevzeti
zavazku pripadného vréceni finan¢nich prostiedkt a finanéniho postihu vzniklych zadavatei
vici poskytovateli grantovych ¢i dotagnich titula z divoda zpasobenych na strané dodavatele
(napi. formou néhrady Skody, snizeni ve smlouvé dohodnuté ceny pinéni a/nebo smluvni
pokuty).

6. Vyjimky ze smérnice.

a)  Starosta mésta rozhoduje o vyjimkach z uZiti ustanoveni téo vnitini smérnice pri
zadévéni zakézek malého rozsahu I1. kategorie (CI.V.) O rozhodnuti informuje na
neiblizSim jednéni radu mesta. Tyto vyjimky musi byt odivodnéné a musi byt v souladu
se zésadami uvedenymi v ¢l 1l. Rozhodnuti veetné odavodnéni bude zvereinéno
bezodkladné po jeho prijeti nainternetovych strankach zadavatele.

b)  Radaméstarozhoduje o vyjimkach z uZiti ustanoveni téo vnitini smérnice pii zadavani
zakézek malého rozsahu I11. kategorie (CL.VI.). Tyto vyjimky musi byt odivodnéné
amusi byt v souladu se zasadami uvedenymi v ¢él. Il. Rozhodnuti véetné odiavodnéni
bude zvergnéno bezodkladné po jeho piijeti na internetovych strankach zadavate e.

7. Odpoveédnost vedouciho odboru. Vedouci odboru:

a)  odpovida za soulad zadavaci dokumentace a pribéhu zadavaciho fizeni s vnitinimi
predpisy, véené téo vnitini smérnice, usnesenimi rady ¢i zastupitedstva mésta,
s pisemnymi pokyny vedeni mésta a piislusSnymi pravnimi predpisy;

b) je povinen predem projednat s prislusnym spravcem rozpoétu soulad zakézky se
schvalenym rozpoctem zadavatel e a rozpoctovymi opatienimi béhem roku;

C)  zajisti zpracovani piislusného ozndmeni o zahdeni zadévaciho fizeni, zadavaci
dokumentace véetné technické specifikace a dalSich ozndmeni a informaci pro uchazece
ajgich doruc¢ovéani a zvergnovani na internetovych strankéch zadavatele;
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10.

d)  odpovida za spréavnost skutecnosti rozhodnych pro uréeni vySe ceny plnéni a odpovida za
to, Ze Udaje uvedené v zadavaci dokumentaci odpovidaji skutesnosti;

e)  zgistuje kontrolu plnéni zavazkia dodavatele ze smlouvy na zakézku, nestanovi-li rada
mésta jinak; a

f) pIni dalSi povinnosti podle té&o vnitini smérnice (napt. zajist'uje zvergnovani informaci
a dokumentt a jegjich archivaci).

Pravomoc ¢init rozhodnuti. Rozhodnuti o zadani zakazky a uzavieni smlouvy na zakézku
piislusi radé mésta snasledujicimi vyjimkami: (i) rozhodnuti o uzavieni smlouvy spada do
vyhrazené pisobnosti zastupitelstva mésta, ato bud’ piimo ze zakona ¢. 128 /2000 Sh., o obcich
(obecni ztizeni), v platném znéni (,zékon o obcich®) (véetné majetkopravnich dkona dle 885
zékona o obcich) nebo na z&kladé usneseni zastupitelstva mésta nebo (ii) rada rozhodnuti
o uzavieni smlouvy svétila starostovi, mistostarostovi, nebo vedoucimu odboru. Schvélenim
této vnitini smérnice rada mesta svétuje rozhodovani o uzavieni smlouvy na zakézku malého
rozsahu |. kategorie vedoucimu odboru.

Ukony navenek. Ukony zadavatele navenek pii zadavani zakézek malého rozsahu Il. a lll.
kategorie, ¢ini jménem zadavatele starosta mésta nebo mistostarosta (v souladu s vnitinimi
predpisy zadavatel€).

Externi poradenstvi. Rada mésta na navrh vedouciho odboru nebo vedeni mésta mize
rozhodnout, Ze zaddvaci podminky pro zakédzky malénho rozsahu Ill. kategorie budou
zpracovany a/nebo zadavaci fizeni bude pfipraveno, organizovano a iizeno pomoci externich
poradci stim, Ze veSkerd rozhodnuti vyZadovana touto vnitini smérnici budou piijata
piislusnymi pracovniky a/nebo organy zadavatele a externi poradce bude mit pouze poradni
(nikoliv rozhodovaci) pravomoc. Rozhodnuti dle predchozi véty v pripadé zakézek malého
rozsahu Il. kategorie ¢ini vedeni mésta. Rozhodnuti 0 pouZziti externiho poradce a rozsahu jim
poskytovanych sluZeb bude zverginéno na internetovych strankach zadavatee.

Clanek VI11.
Jistota

Pouze zakézky Ill.kategorie. Jistotu je mozné pozadovat pouze v pripadé zakazek malého
rozsahu I11. kategorie. O pozadavku poskytnuti jistoty (aj€i vyS) rozhoduje rada mésta.

VysSe jistoty. VySe jistoty se stanovi v absolutni ¢astce do 2 % predpokladané hodnoty
zakazky.

Forma jistoty. Jistotu poskytne uchazet formou sloZeni penézni ¢astky na Gcet zadavatele nebo
formou bankovni zéruky.

Vréaceni uchazeti. PenéZni jistotu uvolni zadavatel uchazeti veetné Urokt zUctovanych
penéznim Ustavem,

a)  jehoz nabidka byla vybrana jako ngjvhodnéjSi nebo s nimz bylo mozno uzaviit smlouvu
jako s dalSim v poradi dle zadavacich podminek, do 7 dni po uzavieni smlouvy,

b)  jehoZz nabidka nebyla vybrana jako ngvhodnéjsi a nebylo s nim mozno uzaviit smlouvu
jako s dalSim v poradi dle zadavacich podminek, do 7 dni po zvefgnéni oznameni
0 vybéru nejvhodngjsi nabidky,

C) ktery byl ze zadavaciho fizeni vyloucen, bezodkladné po vyloucéeni, nebo

d)  pokud bylo zadavaci fizeni zruSeno, do 7 dni po odeslani oznameni o zruSeni zadavaciho
fizeni.

Pokud smlouva na zakazku stanovi povinnost dodavatele slozZit zadavateli na jeho Gcet penézni
jistotu zgjistujici plnéni smluvnich povinnosti dodavatele, a pokud to zadavatel vyslovné uvede
v zadavacich podminkach, bude jistota dle tohoto ¢lanku VIII poskytnuta dodavatelem, s nimz
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byla uzaviena smlouva na zakézku (nebo jgi prislusna ¢ast), pouzita jako jistota dle smlouvy
na zakazku a bude uvolnéna v souladu se smlouvou na zakazku.

5. Platnost bankovni zaruky. Ma-li byt jistota poskytnuta formou bankovni zaruky, je uchazet
povinen zajistit jgi platnost po celou dobu zadavaci Ihaty.

6. Prechod do majetku zadavatele. Poskytnuta jistota véetné droki zUctovanych penéznim
Ustavem pripada zadavatdli, pokud:

a)  uchazeg v rozporu se zadavacimi podminkami zruSil nebo zmenil nabidku nebo odmitl-li
uzavtit smlouvu; nebo

b)  uchazet nesplnil povinnost poskytnout zadavateli fadnou soucinnost k uzavieni smlouvy.

Clanek 1X.
VyjimKky z vécné pasobnosti

1 Porizovani drobného majetku. Zasady a postupy upravené touto vnitini smeérnici se nevztahuji
na porizovani drobného spotiebniho materidlu a potizovani zbozi a sluzeb v hodnoté do 5.000
K¢.

2. Zakézky systému krizového ftizeni. Zasady a postupy dle té&o vnitini smérnice se dale
nevztahuji na zakézky systému krizového tizeni (dodavky sluzeb, zboZi i stavebnich préci).
Zakézky systému krizového fizeni je opravnéno zadat vedeni mésta, a to bez ozndmeni
o zahgjeni zadavaciho tizeni vice dodavatelum. Vedouci odboru je vSak povinen uzaviit
sdodavatdem pisemnou smlouvu a vyhotovit pisemné zdivodnéni zadani, pro¢ se jedna
0 zakazku systému krizového fizeni a tyto pisemnosti archivovat v souladu s ustanovenimi té&o
vnitini smérnice. Smlouva i pisemné zdivodnéni budou bezodkladné po uzavieni smlouvy
zverginény nainternetovych strénkach zadavatele.

Neni-li moZné zadani téchto zakézek (jedné-li se o zakézky malého rozsahu Il. alll. kategorie)
v radé mesta projednat predem, mohou byt v krajnich pripadech vedenim mésta. zadany i bez
projednani. O tomto postupu musi byt rada mésta bezodkladné informovana a na schuzi
nésledujici bezprostiedné po uzavieni smlouvy na zakazku musi byt seznamena podrobné
s obsahem zakazky a divody postupu dietohoto ¢l. IX. odst. 2.

Clanek X.
Archivace dokumentace a kontroly

1. Archivaéni doba. Zadavatd je povinen uchovavat dokumentaci o zakézce a zéznamy
o eektronickych ukonech (v tisténé podobé nebo na nosi¢ich eektronickych dat) po dobu 10 let
od uzavieni smlouvy, jei zmény nebo od zruSeni zadavaciho fizeni, ¢i rozhodnuti o tom, Ze
nebyla vybrana nejvhodnéjsi nabidka, nestanovi-li pravni predpisy nebo pravni akt o poskytnuti
dotace dobu delSi. Bez omezeni obecnosti predchozi véty se pro vylouceni pochybnosti stanovi,
Ze predmétem archivace jsou zegména (nikoliv v3ak vyluené) nasledujici dokumenty:

a) text oznameni o zahdjeni vybérového Fizeni zaslaného pozadovanému poctu uchazeci
k podani nabidky a dalSich dokumenti vymezujicich predmét zakazky v¢. dokladi
prokazujicich jgjich odeslani;

b)  nabidky podané uchazeti nebo jiné informace ¢i ceniky, z nichz vyplyva plnéni
nabizené uchazecem;

C)  zapis o otevirani obéalek, posouzeni a hodnoceni nabidek podepsany relevantnimi
osobami;

d) smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, v¢. vSech dodatki;
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€) text oznameni o vydedku zadavaciho Fizeni zaslany vSem uchazecim, kteri podali
nabidku ve lhaté pro podani nabidek, v¢. dokladi prokazujicich jejich odeslani.

2. Odpovédnost. Archivaci dokumentace o zakazce po stanovenou dobu zajisti vedouci odboru.
CAST TRETI

Clanek XI.
Nadlimitni a podlimitni zakazky

1. Vézanost smérnici. Nestanovi-li z&kon o verginych zakazkéch v konkrénim pripadé piisngjsi
povinnosti pro zadavatele, uplatni se tato vnittni smérnice na nadlimitni a podlimitni zakazky
ohledn¢ zvereginovéani informaci tykajici se zadavéni na internetovych strankéch zadavatele
véetné povinnosti:

a)  uvést voznameni o zahgjeni zadavaciho fizeni poZzadavek na prohldSeni uchazece, ze
souhlasi se zvereinénim informaci, které maji byt dle té&o vnitini smérnice zvereinény
(v souladu s ¢l. V odst. 3 pism. a) bod (xiv);

b)  zvegnéni nainternetovych strankach zadavatele informaci o prubéhu zadavaciho fizeni
v souladu s¢l. V odst. 10 pism. b); a

c)  zverginéni smlouvy na zakézku a vSech jgich dodatkt v souladu s ¢l. V odst. 11 pism. g)
bod (ii) a h).

CAST CTVRTA
Clanek XI1.
Zavéreéna ustanoveni a U¢innost
Tato vnitini smérnice nabyva G¢innosti dnem 1.6.2011.

2. Tuto wvnitini smérnici schvdlila Rada mésta Semily dne 2.5.2011, usnesenim
¢. 110502/RM/192.

Mgr. Jan Farsky
starosta mésta
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Priloha ¢. 1 k vnit/ni smérnici ¢. 2/2011 - Zasady a postupy pri zadavani verejnych zakazek
M etodika pro hodnoceni nabidek

Stanovend kritéria a jgjich vaha:

a)  wSenabidkové ceny x %

b)  dalSi podminky X %

Hodnoceni:
Doporucena bodova skala 100 bodi

Dil¢i kritérium a) vySe nabidkové ceny

neinizsi hodnocen&

nabidkova cena
pocet bodti = -----------mmmmme e x 100

cena nabidnuta

Pozn.:  Jednotlivé posuzované ceny museji byt porovnatel né.

Dil¢i kritérium b) dalSi podminky
Toto kritérium se mize skladat z vice podkritérii pii jejichZz hodnoceni maze byt pouzito
bodové hodnoceni dle jednotlivych kritérii.

1. Procisang vyjédiitelna kritéria, pro kterd mé nejvhodnéjsi nabidka minimalni hodnotu
kritéria (viz. cena) bude pocet bodi = pomér min. nabidky k hodnocené nabidce x 100
x vaha podkritéria

2. Procisdneg vyjédritelna kritéria, pro kterd mé nejvhodnéjsi nabidka maximélni hodnotu
kritéria, bude pocet bodii = pomér hodnocené nabidky k max. nabidce x 100 x vaha
podkritéria

3. Kiritéria, kterd nelze vyjadrit ¢iselné se mohou hodnotit dle poradi jednotlivych
nabidek, nebo dle subjektivniho hodnoceni ¢lentt komise, pocet bodi se pak vynasobi
vahou jednotlivych podkritérii.

Pozn. : Pro ciselne vyjadritelna podkritéria miZe byt pouZzito i hodnoceni dle bodu 3.

Soucet vah jednotlivych podkritérii bude x %.
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