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HLAVA I

OBECNA USTANOVENI

§1
Predmét Upravy

(1) Tato pravidla pro zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,VZ*) Pravidla“) zavaznym zplsobem upravuji v
souladu se zakonem €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich pfedpist (dale jen ,ZVZ")
postup

a) organt mésta (dale jen ,mésto®)

b) veskerych pravnickych osob zfizenych nebo zaloZzenych méstem

pfi zadavani VZ velkého a VZ malého rozsahu.

(2) Tato Pravidla se nevztahuji na Nakupy podle § 2 pism. c) Pravidel.

§2

Vymezeni pojmu

Pro ucely Pravidel se rozumi:
a) vefejnymi zakazkami velkého rozsahu vefejné zakazky rozsahu vétSiho nez malého ve smyslu § 12 odst.
32VZ,
b) vefejnymi zakazkami malého rozsahu
1. nepatrné VZ na dodavky a sluzby, jejichZ pfedpokladana hodnota nepfesahne ¢astku 200.000,-- K&
bez DPH, a malé VZ na dodavky a sluzby, jejichz pfedpokladana hodnota nepfesahne Castku
2.000.000,-- K& bez DPH, a
2. nepatrné VZ na stavebni prace, jejichZz pfedpoklddana hodnota nepfesahne &astku 600.000,-- K& bez
DPH, a malé VZ na stavebni prace, jejichZ pfedpokladana hodnota nepfesadhne Castku 6.000.000,--
K¢ bez DPH
c) Nakupy verejné zakazky na dodavky a sluzby, které spocivaji v uspokojovani béznych potreb jednotlivych
Utvard mésta a pravnickych osob zfizenych nebo zalozenych méstem, zejména v nakupu kancelarskych
potfeb a drobného kancelarského vybaveni, hygienickych potfeb a potravin a vyuzivani dopravnich
sluzeb a jejichz pfedpokladana hodnota nepfesahuje ¢astku 100.000,-- K&,
d) zadavatelem mésto, jakoz i pravnicka osoba zfizena nebo zalozena méstem, je-li zadavatelem ve smyslu
§22VZ,
e) zadavajicim utvar mésta, ktery iniciuje zadani VZ (§ 5 odst. 2 Pravidel),
f) oddélenim vefejnych zakazek (OVZ) - pfislusny utvar mésta,
g) oddélenim rozpoc&tové kontroly (ORF) - pfisluSny utvar mésta,
h) pravnim oddélenim (PO) - pfislusny utvar mésta,
i) oddélenim interni kontroly (OIK) - pfislusny Utvar mésta,
j) predpokladanou hodnotou pfedpokladana vySe penézitého zavazku vyplyvajici z plnéni vefejné zakazky
bez DPH stanovena podle zasad obsazenych v § 13 az § 16 ZVZ,
k) realizovanou vefejnou zakazkou vefejna zakazka, ohledné které meésto jiz nepozaduje zadné plnéni ze
strany dodavatele nebo jestlize mésto odstoupilo od smlouvy uzaviené s dodavatelem.

§3
Pouziti ZVZ

Na zadavani VZ velkého rozsahu se pouZije ZVZ a tato Pravidla. Na zadavani VZ malého rozsahu se ZVZ
pouzije jen tam, kde je to vyslovné stanoveno. Ustanoveni ZVZ o vykladu pojmu se vSak pouziji vzdy.

§4
Zakladni povinnosti odpovédnych utvaru pfi zadavani VZ

PFi zadavani VZ jsou povinny zadavajici, OVZ, ORF, OP, jakoz i veSkeré dalSi osoby, které se na strané
zadavatele podileji na pfipravé a vedeni zadavaciho fizeni, dodrzovat zasady transparentnosti, rovhého
zachazeni a zakazu diskriminace a podminky Ucasti zadavatele &i kritéria hodnoceni stanovit takovym
zpusobem, aby bezdlvodné pfedem neznevyhodnovaly nékteré dodavatele at uz pfi ucasti v soutézi Ci v
nasledném vybéru nejvhodné;jsi nabidky.
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§5
Odpovédné utvary pfi realizaci VZ

(1) Utvarem zadavatele odpovédnym za vedeni zadavaciho Fizeni, véetn& Fadného uvefejnéni informaci je

OVZ. OVZ zejména:

a) vyzaduje od zadavajiciho podklady pro zahajeni zadavaciho fizeni, a to zejména specifikaci jeho potfeb
vCetné definovani pfedmétu VZ, kvalifikaCnich, technickych a jinych pozadavkd, pfedpokladané hodnoty
VVZ a ¢asového rozpéti realizace VZ,

b) voli zplisob zadani VZ,

¢) zahajuje a vede zadavaci fizeni,

c) jmenuje své zaméstnance do obalkové komise a hodnotici komise,

d) zajistuje uvefejnéni informace poZadované ZVZ a Pravidly,

e) vede databazi dodavatel(l (§14 odst. 3 Pravidel).

(2) Zadavajici je utvar zadavatele, ktery iniciuje zadani VZ. Zadavajicim ve smyslu téchto Pravidel muze byt
pouze ten utvar zadavatele, ktery je ohledné daného okruhu potfeb dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci
zadavatele vécné pfislusny.

(3) ORF je utvarem zadavatele odpovédnym za dodrzovani rozpoctové kazné pfi zadavani VZ. ORF
schvaluje zadani VZ, jde-li o VZ velkého rozsahu, VZ malého rozsahu na dodavky a sluzby s
predpokladanou hodnotou pfevysujici ¢astku 800.000,-- KE bez DPH a malé VZ na stavebni prace.

(4) PO je utvarem zadavatele odpovédnym za znéni pisemné smlouvy uzaviené s uchazecem z hlediska
jejiho souladu se zakonem a dobrymi mravy, néaleZitosti vyZadovanych zadavatelem a vyhodnosti pro
zadavatele, jde-li o VZ velkého rozsahu, VZ malého rozsahu na dodavky a sluzby s predpokladanou
hodnotou prfevysujici ¢astku 800.000,-- KE bez DPH a malé VZ na stavebni prace. PO neschvali uzavreni
smlouvy s uchazeem, jestlize znéni navrhu smlouvy je v rozporu se zdkonem nebo s dobrymi mravy nebo
zakon obchazi nebo neodpovida nabidce uchazece, se kterym ma byt smlouva uzaviena, nebo obsahuje
ustanoveni, ktera jsou pro zadavatele nevyhodna, ackoli tato ustanoveni nejsou podminéna nabidkou
uchazece.

(5) OIK je utvarem zadavatele, ktery provadi prabéznou kontrolu nad utvary zadavatele podilejicimi se na
zadavacim fizeni, a to z hlediska dodrzovani pravnich predpisi a téchto Pravidel, kontroluje pInéni
povinnosti dodavateld a hodnoti kvalitu pinéni pfedmétu VZ dodavateli. Pfi vykonu kontroly OIK jsou povinny
veSkeré utvary zadavatele poskytnout OIK vzdy potfebnou soudinnost. O vysledcich kontroly OIK podle
situace, vzdy vSak nejméné jednou za tfi mésice prabézné informuje radu mésta.

(6) Namisto OVZ je utvarem odpovédnym za vedeni zadavaciho Fizeni, v€etné fadného uvefejnéni informaci
zadavajici, jde-li o nepatrné VZ malého rozsahu.

(7) VeSkeré utvary jsou povinny poskytovat Utvaru, ktery je odpovédny za vedeni zadavaciho Fizeni,
potfebnou soucdinnost, popf. mu na pozadani poskytnout odbornou pomoc.

§6
Postaveni pravnickych osob zfizenych nebo zalozenych méstem
Tato Pravidla se vztahuji rovnéz na pravnické osoby zfizené nebo zalozené méstem, pokud jsou vefejnymi
zadavateli dle § 2 ZVZ. Kde se v Pravidlech mluvi o starostovi (primatorovi) nebo radé mésta, rozumi se tim
statutarni organ takové pravnické osoby. Utvarem odpovédnym za vedeni zadavaciho Fizeni je vZdy OVZ
mésta.
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HLAVA L.

ZVLASTNi USTANOVENI O ZADAVANi VEREJNYCH ZAKAZEK VELKEHO ROZSAHU

§7

Zadavaci dokumentace a hodnotici kritéria

(1) Zadavaci dokumentace nesmi obsahovat takové pozadavky na zpracovani nabidky uchazece, které
nejsou oduvodnény obsahovymi poZadavky zadavatele, zejména nesmi obsahovat poZadavek na urcity
zplsob grafického nebo vytvarného zpracovani nabidky, zejména pozadavky na uréity druh pisma, format,
aj. Zadavaci dokumentace musi téZ obsahovat vesSkera odlvodnéni podle §9 odst.3 Pravidel a horni mez
diléiho hodnoticiho kritéria nebo obchodni podminky podle §9 odst. 3 Pravidel.

(2) Je-li kritériem hodnoceni nabidek ekonomicka vyhodnost nabidky, musi byt diléi hodnotici kritéria
stanovena jasnym a transparentnim zpldsobem, nesmi byt diskriminacni a musi se vztahovat pouze k
pfedmétu verejné zakazky.

(3) Je-li kritériem hodnoceni nabidek ekonomicka vyhodnost nabidky, je OVZ dale povinno stanovit vzdy
nejméné dvé dil¢i hodnotici kritéria, z nichz jedno musi byt nabidkova cena. Vzdy je tfeba stanovit dilCi
kritéria kvantitativni povahy. Jen ve vyjimeCnych pfipadech, kdy s ohledem na pfedmét a povahu VZ neni
mozné pouziti dil¢ich hodnoticich kritérii kvantitativni povahy, je pfipustné pouZiti nékterych dilCich kritérii
kvalitativni povahy; pouziti kritérii kvalitativni povahy musi byt v zadavaci dokumentaci odivodnéno, a to
véetné popisu zpusobu hodnoceni. Soucet procentni vahy jednotlivych dil¢ich hodnoticich kritérii musi vzdy
dat 100%. Je-li to s ohledem na povahu dil&iho hodnoticiho kritéria mozZné, napf. jde-li o smluvni pokuty a
vypovédni, zaruéni nebo dodaci lhaty, jezZ mohou byt ze strany uchazece neimérné nadsazeny, musi byt
dana kazdému dil¢imu hodnoticimu kritériu takova horni mez vyhodnosti nabidky, jejiz pFfekroCeni
uchaze€em se jiz nijak do hodnoceni nabidek nepromitne, s tim, Ze zadavatel vSak bude mit vZdy pravo
takovy nadsazeny parametr nabidky pfevzit do smlouvy uzaviené s vybranym uchazeem. Tam, kde je to
mozné s ohledem na povahu VZ, nahradi OVZ dil¢i hodnotici kritéria s vyjimkou ceny jiz pfedem obchodnimi
podminkami, jez budou nedilnou soucasti smlouvy uzaviené s vybranym uchazecem; pouziti obchodnich
podminek a hornich mezi vyhodnosti nabidky musi byt v zadavaci dokumentaci oddvodnéno.

§8

Otevirani obalek

Obalkova komise je tvofena dvéma zaméstnanci OVZ a jednim zaméstnancem PO. OVZ muze rozhodnout,
Ze funkci obalkové komise bude pinit hodnotici komise.

§9
Hodnoceni nabidek a vybér nabidky
(1) OVZ ustanovi péti¢lennou hodnotici komisi, do které jsou nominovani dva zastupci OVZ, dva zastupci

zadavajiciho a jeden zastupce ORF. Hodnotici komise vzdy pozada uchazece o pisemné vysvétleni nabidky
ve smyslu §76 odst. 3 ZVZ.

(2) Vybér nejvhodnéjsi nabidky provadi rada mésta. Zadavajici, starosta (primator) nebo rada mésta nesmi
pfed uplynutim IhGty pro podani namitek proti rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky uzavfit smlouvu s
uchazeéem, jehoz nabidka byla vybrana jako nejvhodné;si.

(3) Smlouva uzaviend s vybranym uchazeem musi byt pisemnd a musi obsahovat veSkeré parametry
zadavaci dokumentace a nabidky podané vybranym uchazeem.

§10
Dodate€né a nové stavebni prace a sluzby
(1) V pfipadé vzniku potfeby dodatecnych stavebnich praci nebo dodatecnych sluzeb ustanovi OVZ

tficlennou komisi, do které po jednom zastupci jmenuji OVZ, zadavajici a OIK. Zaméstnanec OIK je zaroven
prfedsedou této komise.

(2) Komise zaujima stanovisko k tomu, zda dodatec¢né stavebni prace nebo dodate¢né sluzby maji byt

zadany v jednacim Ffizeni bez uvefejnéni, a to z hlediska kritérii podle § 23 odst. 7 pism. a) ZVZ. Toto
stanovisko musi byt fadné odlvodnéno z hlediska jednotlivych zakonnych kritérii. Komise zajisti jeho
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zvefejnéni.

(3) Komise téz zaujima stanovisko k tomu, zda potfeba dodate¢nych praci a sluzeb vznikla v disledku
objektivné nepredvidatelnych okolnosti nebo zavinénim na strané organ(i a osob zadavatele podilejicich se
na zadani VZ nebo z dlvodu na strané dodavatele. S timto stanoviskem vzdy bezodkladné seznami
kontrolni vybor zastupitelstva mésta.

(4) Rozhodnuti o tom, zda dodate¢né stavebni prace nebo dodate¢né sluzby maji byt zadany v jednacim
fizeni bez uverejnéni, ¢ini rada mésta na podkladu stanoviska komise. Jestlize rada mésta rozhodne jinak,
nez jak jim doporucila komise, své rozhodnuti vzdy pisemné odlvodni a bezodkladné zajisti uvefejnéni
tohoto odGvodnéni.

(5) Komise vydava stanovisko téZ k tomu, zda jsou spinény podminky pro zadani novych stavebnich praci a
sluzeb ve smyslu § 23 odst. 7 pism. b) ZVZ. Odstavce 1 az 4 se pouZiji obdobné.

(6) Ustanoveni § 9 odst. 2 téchto Pravidel o zakazu uzavrit smlouvu s dodavatelem se pouzije obdobné.

HLAVA III.
ZADAVANiI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

§11
Druhy zadavaciho fizeni
(1) Pravidla upravuji tyto druhy zadavaciho Fizeni pfi zadavani VZ malého rozsahu:
a) oteviené fizeni v elektronickém trzisti,
b) zjednodusené oteviené fizeni s oslovenim alespon jednoho dodavatele z databaze dodavateld,
c) zjednoduSené oteviené fizeni s oslovenim alesponi tfi dodavatell z databaze dodavateld,
d) zjednodusené oteviené fizeni s oslovenim alespon péti dodavatelll z databaze dodavateld.

(2) Na zakladé otevreného fizeni v elektronickém trzisti se vzdy zadavaji nepatrné a malé VZ na dodavky a
sluzby.

(3) Na zakladé zjednoduSeného otevieného fizeni s oslovenim alespor jednoho dodavatele z databaze
dodavatell se vzdy zadavaji nepatrné VZ na stavebni prace.

(4) Na zakladé zjednoduSeného otevieného fizeni s oslovenim nejméné 3 dodavatell z databaze
dodavatell se vzdy zadavaji malé VZ na stavebni prace s predpokladanou hodnotou od 600.000,-- K& do
3.000.000,-- K& bez DPH.

(5) Na zakladé zjednodusSeného otevieného fizeni s oslovenim nejméné 5 dodavateld z databaze
dodavatell se vzdy zadavaji malé VZ na stavebni prace s prfedpokladanou hodnotou prevysujici ¢astku
3.000.000,-- K& bez DPH.

§12
Zahajeni zadavaciho fizeni
(1) Zadavaci fizeni zahajuje OVZ uvefejnénim oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni.

(2) Oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni musi obsahovat informace podle Nafizeni Evropské Komise
€.1564/2005 (§ 146 odst. 2 ZVZ).

§13
ZrusSeni zadavaciho rizeni

(1) OVZ zrusi bez zbytecného odkladu zadavaci fizeni, jestlize
a) byli z u€asti v zadavacim fizeni vylou€eni vSichni dodavatelé,
b) zadny z uchazeéu neposkytl dostateénou soucinnost k uzavieni smlouvy,
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(2) OVZ muze zrusit zadavaci Fizeni, jestlize

a) odpadly divody pro pokracovani v zadavacim fizeni v dusledku podstatné zmény okolnosti, které nastaly
v dobé& od zahajeni zadavaciho fizeni a které zadavatel s pfihlédnutim ke v8em okolnostem nemohl
predvidat a ani je nezpUsobil,

b) v pribéhu zadavaciho fizeni se vyskytly divody hodné zvlastniho zfetele, pro které nelze na zadavateli
pozadovat, aby v zadavacim fizeni pokracoval,

c) si tuto moznost v zadani VZ vyhradilo.

§14
ZjednodusSené oteviené rizeni

(1) Ve zjednoduSeném otevieném fizeni oznamuje zadavatel neomezenému poctu dodavateld svdj amysl
zadat VZ malého rozsahu v tomto zadavacim fizeni; oznameni zjednoduSeného otevieného fizeni je vyzvou
k podani nabidek dodavateltl a k prokazani spinéni kvalifikace. ZjednoduSené oteviené Fizeni Ize zahdijit jen
na zakladé souhlasu ORF, jde-li o malé VZ na stavebni prace.

(2) Oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni se uverejiuje prostfednictvim internetovych stranek zadavatele.
Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni musi byt zaroveni v den svého uvefejnéni vyvéSeno na ufedni
desce, popf. informacni desce zadavatele na dobu nejméné 15 dnd od dne uvefejnéni.

(3) Bez zbyte¢ného odkladu po uvefejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni OVZ oslovi v zavislosti na
druhu zadavaciho fizeni (§11 Pravidel) jednoho az pét dodavatelll z databaze dodavatelt. Databaze
dodavatelll je seznam dodavatell VZ malého rozsahu. Do databaze dodavatelll se mohou pfihlasit
dodavatelé na zakladé Zadosti, ktera musi obsahovat:

a) obchodni jméno nebo firmu, misto podnikani nebo sidlo a identifikacni €islo dodavatele a

b) Cestna prohlaseni podle § 62 odst. 2 ZVZ.

(4) Zadavaci dokumentaci vypracuje

a) zadavajici, jde-li o nepatrné VZ na stavebni prace, nebo

b) OVZ na zakladé podkladl poskytnutych zadavajicim, jde-li o malé VZ na stavebni prace.

Ustanoveni § 44 az § 49 ZVZ se pouziji obdobné. Zadani obsahuje téz kvalifikacni pfedpoklady. Kvalifika¢ni
predpoklady nemohou byt pfedmétem hodnoticich kritérii. Ustanoveni §62 ZVZ se pouzije obdobné.
Zadavaci dokumentace musi byt uvefejnéna spolu s oznamenim o zahdjeni zadavaciho Fizeni, pop¥. musi
oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni obsahovat informaci, za jakych podminek Ize zadavaci dokumentaci
ziskat.

(5) Zadavaci dokumentace nesmi obsahovat takové pozadavky na zpracovani nabidky uchazece, které
nejsou oduvodnény obsahovymi pozadavky zadavatele, zejména nesmi obsahovat pozZadavek na urdcity
zpusob grafického nebo vytvarného zpracovani nabidky, zejména pozadavky na urcity druh pisma, format,
aj.

(6) Je-li kritériem hodnoceni nabidek ekonomicka vyhodnost nabidky, musi byt dil¢i hodnotici kritéria
stanovena jasnym a transparentnim zplUsobem, nesmi byt diskriminaéni a musi se vztahovat pouze k
predmétu vefejné zakazky. Je-li kritériem hodnoceni nabidek ekonomicka vyhodnost nabidky je OVZ dale
povinno stanovit vzdy nejméné dvé dil&i hodnotici kritéria, z nichz jedno musi byt nabidkova cena. Vzdy je
tfeba stanovit dil&i kritéria kvantitativni povahy. Jen ve vyjime&nych pfipadech, kdy s ohledem na pfedmét a
povahu VZ neni mozné pouziti dil€ich hodnoticich kritérii kvantitativni povahy, je pfipustné pouziti nékterych
dil€ich kritérii kvalitativni povahy; pouziti kritérii kvalitativni povahy musi byt v zadavaci dokumentaci
odlvodnéno, a to véetné popisu zplsobu hodnoceni. Soudet procentni vahy jednotlivych dil¢ich hodnoticich
kritérii musi vzdy dat 100%. Je-li to s ohledem na povahu dil¢iho hodnoticiho kritéria mozné, napf. jde-li o
smluvni pokuty a vypovédni, zaruéni nebo dodaci lhaty, jez mohou byt ze strany uchazeée neumérné
nadsazeny, musi byt dana kazdému dil¢imu hodnoticimu kritériu takova horni mez vyhodnosti nabidky, jejiz
pfekro€eni uchazeCem se jiz nijak do hodnoceni nabidek nepromitne, s tim, Ze zadavatel v8ak bude mit
vzdy pravo takovy nadsazeny parametr nabidky pfevzit do smlouvy uzaviené s vybranym uchaze¢em. Tam,
kde je to mozné s ohledem na povahu VZ, nahradi OVZ dil¢i hodnotici kritéria s vyjimkou ceny jiz pfedem
obchodnimi podminkami, jez budou nedilnou soucasti smlouvy uzaviené s vybranym uchaze€em; pouziti
obchodnich podminek a hornich mezi vyhodnosti nabidky musi byt v zadavaci dokumentaci odivodnéno.

(7) Nabidka dodavatele se fidi ustanovenimi § 68 odst. 1 a 2, § 69 odst. 1 az 4 a odst. 6, § 70, § 148 odst. 1
a §149 ZVZ. Lhlta pro podani nabidek ¢ini
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a) 7 dnu (doporuceno) od uvefejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, jde-li o nepatrné VZ na
stavebni prace,

b) 15 dnl (doporu¢eno) od uvefejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, jde-li o malé VZ na stavebni
prace, jejichz predpokladana hodnota neprevysuje ¢astku 3.000.000,-- K& bez DPH, a

c) 22 dnud (doporuceno) od uvefejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni, jde-li o malé VZ na stavebni
prace, jejichz predpokladana hodnota pfevysuje ¢astku 3.000.000,-- KE bez DPH.

Jestlize do konce lhaty pro podani nabidek neni podana zadna nabidka, bude VZ malého rozsahu zadana

formou osloveni kteréhokoli dodavatele z databaze dodavateld. Jestlize ani toto neni mozné, bude VZ

malého rozsahu zadana formou osloveni libovolného dodavatele. Uchazeli jsou od okamziku podani

nabidky svou nabidkou vazani, a to az do uzavieni smlouvy s dodavatelem.

(8) OVZ ustanovi tficlennou hodnotici komisi, do které jsou nominovani po jednom zastupce OVZ, zastupce
zadavajiciho a zastupce ORF. Hodnotici komise pini zaroven funkci obalkové komise. OVZ je povinno vzdy
pozadat uchazeCe o pisemné vysvétleni nabidky ve smyslu §76 odst. 3 ZVZ. Ustanoveni § 71 odst. 2 a odst.
4 az11,§ 72 odst. 1 a odst. 3 az 6 a § 73 ZVZ se pouziji obdobné. Hodnotici komise mlze jednat a usnaset
se, jsou-li pfitomni vSichni jeji €lenové. Ustanoveni § 74 odst. 1,4, 7a8a §750dst. 1a2aodst. 4az6-§
80 ZVZ se jinak pouZiji obdobné. Jde-li o nepatrné VZ na stavebni prace provede ukony obalkové komise a
nasledné vyhodnoceni nabidek zadavajici.

(9) Vybér nejvhodnéjsi nabidky provede

a) starosta (primator) na zakladé doporuceni hodnotici komise, jde-li o nepatrné VZ na stavebni prace, nebo
b) rada mésta na zakladé doporuceni hodnotici komise, jde-li o malé VZ na stavebni prace.

Na vybér nejvhodnéjSi nabidky se obdobné pouzije ustanoveni § 81 odst. 1 az 3 ZVZ. Zadavajici, starosta
(primator) nebo rada nesmi pfed uplynutim lhaty pro podani namitek proti rozhodnuti o vybéru nejvhodné;si
nabidky uzavfit smlouvu s uchaze€em, jehoz nabidka byla vybrana jako nejvhodnéjsi.

(10) Smlouva uzaviena s vybranym uchaze€em musi byt pisemna a musi obsahovat vesSkeré parametry
zadavaci dokumentace a nabidky podané vybranym uchazeCem. Smlouva muze byt uzaviena jen na
zakladé souhlasu PO, jde-li o malé VZ na stavebni prace.

(11) OVZ, popf. zadavajici jsou povinni umoznit vybranému uchazedi uzavieni smlouvy se zadavatelem ve
Ihaté 15 dnd od dne uvefejnéni vysledkl hodnoceni nabidek na internetovych strankach zadavatele.
Neposkytne-li v této Ihaté vybrany uchaze€ potfebnou soucinnost k uzavieni smlouvy se zadavatelem nebo
jestlize tento uchaze¢ odmitne se zadavatelem smlouvu uzavfit, mGzZe zadavatel uzavfit smlouvu s
uchaze€em, ktery se umistil druhy v pofadi. Tento nasledek neposkytnuti soucinnosti nebo odmitnuti
uzavieni smlouvy se vztahuje i na uchazece, ktery se umistil druhy v pofadi, jakoz i na vSechny nasledujici
uchazece, dokud nebude uzaviena smlouva s nékterym z uchazecd.

§15
Oteviené fizeni v elektronickém trzisti

(1) V oznameni o zahajeni otevieného fizeni v elektronickém trzisti oznamuje zadavatel neomezenému
poctu dodavatelt svlj umysl zadat VZ malého rozsahu v tomto zadavacim fizeni; oznameni otevieného
fizeni je vyzvou k podani nabidek dodavatell a k prokazani splnéni kvalifikace. Elektronickeé trzisté je
elektronicky systém uvefejiiovani ozndmeni o zahdjeni zadavaciho fizeni, pfijimani a zpracovani nabidek
dodavatell a vyhlaseni vysledkt zadavaciho fizeni. Je pfistupné na internetovych strankach meésta.

(2) Za spravnost udajua uvefejnénych v elektronickém trzisti odpovida OVZ, jde-li o malé VZ na dodavky a
sluzby, jejichZz pfedpokladana hodnota pfevySuje €astku 800.000,-- KE bez DPH, nebo zadavajici, jde-li o
nepatrné VZ na dodavky a sluzby. Technicky provoz elektronického trzisté zajidtuje spravce internetovych
stranek mésta.

(3) Elektronické trzisté vzdy obsahuje tyto informace:

a) navod na pouzivani elektronického trziste,

b) registracni formulaf pro uchazece o VZ malého rozsahu,

¢) oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni,

d) seznam realizovanych VZ malého rozsahu v&etné vitéznych nabidek s identifikaci vybraného uchazece a
s uvedenim nabidkové ceny.

(4) Podani nabidky je mozZné pouze po registraci dodavatele prostfednictvim registracniho formulare.
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Registrace je bezplatna. Uchazedi bude, na zakladé jeho jména, kontaktniho emailu, pfistupového jména a
hesla, zalozen uzivatelsky Ucet pro vstup do systému. Zaregistrovany uzivatel si midze zvolit kategorii VZ
malého rozsahu o které bude mit pfednostni zajem a mize kdykoli své Udaje ménit a editovat a také svou
registraci zrudit s moznosti opé&tovného obnoveni.

(5) O zahajeni zadavaciho fizeni budou elektronickou postou informovani vSichni zaregistrovani dodavatelé
podle kategorii vefejnych zakazek, ve které se zaregistrovali.

(6) Zadavaci dokumentaci vypracuje

a) zadavajici, jde-li o VZ na dodavky a sluzby, jejichz pfedpokladana hodnota neprevysuje ¢astku 800.000,--
K& bez DPH, nebo

b) OVZ na zakladé podkladli poskytnutych zadavajicim v ostatnich pfipadech.

Ustanoveni § 44 az § 49 ZVZ se pouziji obdobné. Zadani obsahuje téz kvalifikaéni pfedpoklady. Kvalifika&ni

pfedpoklady nemohou byt pfedmétem hodnoticich kritérii. Ustanoveni §62 ZVZ se pouZije obdobné.

Zadavaci dokumentace musi byt uvefejnéna spolu s oznamenim o zahajeni zadavaciho Fizeni, popf. musi

oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni obsahovat informaci, za jakych podminek Ize zadavaci dokumentaci

ziskat .

(7) Zadavaci dokumentace nesmi obsahovat takové pozadavky na zpracovani nabidky uchazece, které
nejsou oduvodnény obsahovymi pozadavky zadavatele, zejména nesmi obsahovat pozadavek na urcity
zpusob grafického nebo vytvarného zpracovani nabidky, zejména pozadavky na urcity druh pisma, format,
aj.

(8) Je-li kritériem hodnoceni nabidek ekonomicka vyhodnost nabidky, musi byt diléi hodnotici kritéria
stanovena jasnym a transparentnim zpusobem, nesmi byt diskriminaéni a musi se vztahovat pouze k
pfedmétu vefejné zakdzky. Je-li kritériem hodnoceni nabidek ekonomicka vyhodnost nabidky je OVZ dale
povinno stanovit vzdy nejméné dveé dil¢i hodnotici kritéria, z nichz jedno musi byt nabidkova cena. Vzdy je
tfeba stanovit dil€i kritéria kvantitativni povahy. Jen ve vyjime€nych pfipadech, kdy s ohledem na pfedmét a
povahu VZ neni mozné pouziti dil€ich hodnoticich kritérii kvantitativni povahy, je pfipustné pouziti nékterych
dil€ich kritérii kvalitativni povahy; pouziti kritérii kvalitativni povahy, musi byt v zadavaci dokumentaci
odlvodnéno, a to v€etné popisu zpusobu hodnoceni. Soucet procentni vahy jednotlivych dil€ich hodnoticich
kritérii musi vzdy dat 100%. Je-li to s ohledem na povahu dil¢iho hodnoticiho kritéria mozné, napf. jde-li o
smluvni pokuty a vypovédni, zaruéni nebo dodaci Ihity, jez mohou byt ze strany uchazeCe neumérné
nadsazeny, musi byt dana kazdému dil€imu hodnoticimu kritériu takova horni mez vyhodnosti nabidky, jejiz
prekro€eni uchaze€em se jiz nijak do hodnoceni nabidek nepromitne, s tim, ze zadavatel v§ak bude mit
vZdy pravo takovy nadsazeny parametr nabidky pfevzit do smlouvy uzaviené s vybranym uchazeéem. Tam,
kde je to mozné s ohledem na povahu VZ, nahradi OVZ dil&i hodnotici kritéria s vyjimkou ceny jiz pfedem
obchodnimi podminkami, jeZz budou nedilnou soucasti smlouvy uzaviené s vybranym uchaze€em; pouziti
obchodnich podminek a hornich mezi vyhodnosti nabidky musi byt v zadavaci dokumentaci oddvodnéno.

(9) Nabidka dodavatele se fidi ustanovenimi § 68 odst. 1 a 2, § 69 odst. 1 az4 a odst. 6, § 70 , § 148 odst.

1 a §149 ZVZ. Lhuta pro podani nabidek &ini

a) 5 dnu od uvefejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni a

b) 10 dnl v pfipadé VZ malého rozsahu s pfedpokladanou hodnotou prevysujici ¢astku 800.000,-- K& bez
DPH od uverejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni.

Po ukonéeni Ihty pro podani nabidek jsou oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni skryta. Jestlize do konce

Ih(ty pro podani nabidek neni podana zadna nabidka, bude VZ malého rozsahu zadana formou osloveni

kteréhokoli dodavatele z databaze dodavatell. Jestlize ani toto neni mozné, bude VZ malého rozsahu

zadana formou osloveni libovolného dodavatele. Uchazedi jsou od okamziku podani nabidky svou nabidkou

vazani, a to az do uzavieni smlouvy s dodavatelem.

(10) OVZ ustanovi tficlennou hodnotici komisi, do které jsou nominovani po jednom zastupce OVZ, zastupce
zadavajiciho a zastupce ORF. Hodnotici komise pini zaroven funkci obalkové komise. OVZ je povinno vzdy
pozadat uchazece o pisemné vysvétleni nabidky ve smyslu §76 odst. 3 ZVZ. Ustanoveni § 72 odst. 1 a odst.
3 az 6 a § 73 ZVZ se pouziji obdobné. Zastupce OVZ je zaroven predsedou hodnotici komise. Hodnotici
komise mlze jednat a usnaset se, jsou-li pfitomni vSichni jeji ¢lenové. Ustanoveni § 74 odst. 1,4, 7a8a §
75 odst. 2 a odst. 4 az 6 - § 80 ZVZ se jinak pouziji obdobné. Jde-li o VZ malého rozsahu, jejichz
predpokladana hodnota nepfesahuje ¢astku 800.000,-- K& bez DPH, provede ukony obalkové komise a
nasledné vyhodnoceni nabidek zadavajici.
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(11) Vybér nejvhodnéjsi nabidky provede

a) zadavajici, jde-li o VZ malého rozsahu, jejichZ pfedpokladana hodnota neprevysuje ¢astku 800.000,-- K&
bez DPH, nebo

b) starosta (primator) na zakladé doporuceni hodnotici komise v ostatnich pfipadech.

Na vybér nejvhodnéjSi nabidky se obdobné pouzije ustanoveni § 81 odst. 1 az 3 ZVZ. Zadavajici nebo

starosta (primator) nesmi pfed uplynutim Ihity pro podani namitek proti rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi

nabidky uzavfit smlouvu s uchazeem, jehoz nabidka byla vybrana jako nejvhodnéjsi.

(12) Smlouva uzaviena s vybranym uchazeCem musi byt pisemna, jde-li o malé VZ na dodavky a sluzby, a
musi obsahovat veSkeré parametry zadavaci dokumentace a nabidky podané vybranym uchazeCem.
Smlouva mize byt uzavrfena jen na zakladé souhlasu PO, jde-li o VZ malého rozsahu, jejichZ pfedpokladana
hodnota pfevySuje ¢astku 800.000,-- K& bez DPH.

(13) OVZ je povinno umoznit vybranému uchazec¢i uzavieni smlouvy se zadavatelem ve Ih(ité 15 dnli od dne
zvefejnéni vysledkd zadavaciho fizeni v elektronickém trzisti. Neposkytne-li v této |h(té vybrany uchazec¢
potfebnou soucdinnost k uzavfeni smlouvy se zadavatelem nebo jestlize tento uchaze¢ odmitne se
zadavatelem smlouvu uzavfit, miize zadavatel uzavfit smlouvu s uchazeéem, ktery se umistil druhy v poradi.
Tento nasledek neposkytnuti soucinnosti nebo odmitnuti uzavieni smlouvy se vztahuje i na uchazece, ktery
se umistil druhy v pofadi, jakoz i na vSechny nasledujici uchazeCe, dokud nebude uzavfena smlouva s
nékterym z uchazecu.

§16
Dodateéné a nové stavebni prace a sluzby

(1) V pfipadé vzniku potfeby dodateCnych stavebnich praci nebo dodateCnych sluzeb ustanovi OVZ
tficlennou komisi, do které po jednom zastupci jmenuji OVZ, zadavajici a OIK. Zaméstnanec OIK je zaroven
pfedsedou této komise.

(2) Komise zaujima stanovisko k tomu, zda dodate¢né stavebni prace nebo dodate¢né sluzby budou zadany
témuz dodavateli nebo zda pro né bude zahajeno nové zjednodusené oteviené Fizeni, popf. nové oteviené
fizeni v elektronickém trzisti, a to z hlediska kritérii podle § 23 odst. 7 pism. a) ZVZ.

(3) Komise téz zaujima stanovisko k tomu, zda potfeba dodate¢nych praci a sluzeb vznikla v disledku
objektivné nepredvidatelnych okolnosti nebo zavinénim na strané organt a osob zadavatele podilejicich se
na zadani VZ nebo z ddvodu na strané dodavatele. S timto stanoviskem vzdy bezodkladné seznami
kontrolni vybor zastupitelstva mésta.

(4) Rozhodnuti o tom, zda dodate¢né stavebni prace nebo dodate¢né sluzby maji byt zadany v jednacim
fizeni bez uvefejnéni, €ini na podkladu stanoviska komise ten utvar nebo ta osoba, ktera podle téchto
Pravidel rozhoduje o vybéru nabidky. V pfipadé, Ze o vybéru nabidky rozhoduje zadavajici, €ini rozhodnuti
podle tohoto odstavce komise. V pfipadé, Ze celkovy rozsah dodateCnych stavebnich praci nebo
dodatecnych sluzeb prekro¢i 15 % ceny plvodni vefejné zakazky, Cini rozhodnuti podle tohoto odstavce na
podkladu stanoviska komise vzdy rada mésta. Jestlize starosta (primator) nebo rada mésta rozhodnou jinak,
nez jak jim doporucila komise, své rozhodnuti vzdy pisemné odlvodni a zajisti bezodkladné uverejnéni
tohoto odGvodnéni.

(5) Komise vydava stanovisko a rozhoduje téZ ohledné toho, zda jsou splnény podminky pro zadani novych
stavebnich praci a sluzeb ve smyslu § 23 odst. 7 pism. b) ZVZ. Odstavce 1 aZz 4 se pouZiji obdobné.

(6) Ustanoveni § 14 odst. 9 a § 15 odst. 11 téchto Pravidel o zakazu uzavfit smlouvu s dodavatelem se
pouZije obdobné.

§17
Namitky
(1) Namitky proti postupu zadavatele muze podat kterykoli dodavatel, ktery ma nebo mél zajem na ziskani

urcité vefejné zakazky a kterému v dusledku domnélého poruseni zakona ukonem zadavatele hrozi nebo
vznikla Ujma na jeho pravech (dale jen "Stézovatel"). Namitky se podavaji pisemné.

(2) Namitky musi stézovatel dorucit zadavateli do 15 dnd ode dne, kdy se o domnélém poruseni zakona a
téchto Pravidel ukonem zadavatele dozvi, nejpozdéji vSak do doby uzavieni smlouvy. Do doby doruceni
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rozhodnuti zadavatele o namitkach nesmi zadavatel uzavrit smlouvu &i zrusit zadavaci fizeni.

(3) Namitky proti rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjSi nabidky, proti rozhodnuti zadavatele o vylou€eni z ucasti
v zadavacim Fizeni nebo proti rozhodnuti komise nebo rady mésta podle § 16 téchto Pravidel musi
stézovatel dorudit zadavateli do 15 dnu ode dne doru¢eni oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky vefejné
zakazky podle § 81 ZVZ nebo rozhodnuti o vylouéeni z UCasti v zadavacim Fizeni. Pfed uplynutim Ihaty pro
podani namitek podle tohoto odstavce, a jsou-li namitky podany v€as, do doru¢eni rozhodnuti o namitkach
nesmi zadavatel uzavfit smlouvu €i zruSit zadavaci fizeni.

(4) V namitkach musi stézovatel uvést, kdo je podava, proti kterému Ukonu zadavatele sméfuji, v ¢em je
spatfovano poruseni zakona nebo téchto Pravidel, jaka Ujma stéZovateli v disledku domnélého poruseni
zakona hrozi nebo vznikla a ¢eho se stéZzovatel domaha. Jde-li o namitky podle odstavce 2, musi stéZovatel
v namitkach uvést téz skute¢nosti rozhodné pro stanoveni okamziku, kdy se o domnélém poruseni zakona
ukonem zadavatele dozv&dé&l. Namitky neobsahujici naleZitosti podle tohoto odstavce zadavatel odmitne a
bezodkladné pisemné uvédomi o této skute€nosti stéZovatele.

(5) Zajemce ¢&i uchaze¢ se mize prava na podani namitek proti rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
nebo proti rozhodnuti zadavatele o jeho vylou€eni z uc€asti v zadavacim fizeni pisemné vzdat; prava na
podani namitek se miize zajemce &i uchaze¢ vzdat az po vzniku prava podat namitky. Pokud se zajemce &i
uchaze€ vzdal prava na podani namitek, plati, ze Ih(ita pro podani namitek ve vztahu k tomuto zajemci Ci
uchazeci uplynula.

(6) Utvar odpovédny za vedeni zadavaciho Fizeni pfezkouma podané namitky v plném rozsahu a do 10 dn(
od obdrZeni namitek odeSle stéZovateli pisemné rozhodnuti o tom, zda namitkdm vyhovuje &i nikoliv, s
uvedenim davodu. Vyhovi-li Utvar odpovédny za vedeni zadavaciho Fizeni namitkam, uvede v rozhodnuti
zpusob provedeni napravy. O podanych namitkach a rozhodnuti o nich utvar odpovédny za vedeni
zadavaciho Fizeni bezodkladné pisemné informuje v8echny uchazece, a pokud neuplynula v dobé vyfizeni
namitek lhdta pro podani nabidek, vSechny zajemce.

(7) Zjisti-li utvar odpovédny za vedeni zadavaciho fizeni v pribéhu zadavaciho fizeni, ze nékterym Uukonem
porusil zakon, pfijme opatfeni k jeho napravé i v pfipadé, kdyz proti takovému ukonu namitky neobdrzel.

§18
Naklady a poplatky

Zadavatel nepfiznava dodavateli pravo na nahradu nakladu spojenych s ucasti v zadavacim Fizeni, ani po
dodavatelich nepoZaduje poplatky za to, Ze se mohou takového fizeni u€astnit.

§19
Elektronické prostredky a elektronické nastroje

Ustanoveni § 149 ZVZ se pouzije obdobné.

§20
Uchovavani dokumentace

OVZ je povinno uchovavat dokumentaci o vefejné zakazce a zaznamy o elektronickych ukonech podle § 149
ZVZ po dobu 5 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruSeni zadavaciho Fizeni. Ustanoveni § 155
odst. 1 a 3 ZVZ se pouziji obdobné.
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HLAVA IV.
SPOLECNA A PRECHODNA USTANOVENI

§21
Pocitani asu
Lhita uréena podle dni poc¢ind dnem, ktery nasleduje po udalosti, jez je rozhodujici pro jeji pocatek.
Ustanoveni spravniho fadu o pocitani €asu se na VZ malého rozsahu pouZiji obdobné.

§22
Uverejinovani informaci

(1) Veskeré informace, jejichz uvefejnéni vyZaduje ZVZ, uvefejiiuje OVZ prostfednictvim spravce

internetovych stradnek mésta téZ na internetovych strdnkach mésta. Kromé ozndmeni o zahgjeni zadavaciho

fizeni a dalSich informaci, jejichZ uvefejnéni vyZzaduje ZVZ, jsou uvefejfiovany prostfednictvim internetovych

stranek zadavatele dale tyto informace:

a) seznam vyfazenych nabidek,

b) sestupné pofadi vSech hodnocenych nabidek; je-li poCet hodnocenych nabidek vétSi nez tfi jsou
uverejhovany prvni tfi nejvhodnéjsi nabidky,

c) identifikace vybraného uchazece,

d) cenu vitézné nabidky,

e) predpokladany termin uzavieni smlouvy,

f) protokol z jednani hodnotici komise,

a to nejpozdéji nasledujici pracovni den po vyhodnoceni nabidek, pfipadné informace podle pism. e)

nejpozdeéji nasledujici pracovni den o rozhodnuti o vybéru nabidky, a dale smlouvu uzavienou mezi

zadavatelem a vybranym uchazeem, a to nejpozdé&ji nasledujici pracovni den po uzavieni této smlouvy.

Jestlize néktera ustanoveni smlouvy nemohou byt uvefejnéna z divodu ochrany obchodniho tajemstvi (§ 17

obchodniho zakoniku), OVZ jejich neuvefejnéni odivodni poukazem na ochranu obchodniho tajemstvi. Vzdy

se vSak uvefejni cena VZ, terminy a obsah pInéni VZ a platebni podminky.

(2) Dale OVZ zverejnuje prostfednictvim internetovych stranek zadavatele seznam VZ, ohledné kterych byla

uzaviena smlouva s vybranym uchazecem, v€etné informaci o:

a) cené za realizaci VZ,

b) dni zahajeni plnéni dodavatelem,

¢) dni ukonceni VZ a

d) stanovisek komise a rozhodnuti komise, starosty nebo rady véetné jejich odivodnéni podle § 10 a §16
Pravidel

a ponechava tyto informace takto uvefejnéné po dobu ffi let.

(3) Dale OVZ zvefejnuje prostfednictvim internetovych stranek zadavatele seznam investi¢nich zamérq,
které jsou soucasti schvaleného rozpoctu, a to ve lhaté 15 dnl od schvaleni rozpoctu zastupitelstvem
zadavatele, a dale VZ, jejichz zadani bylo schvaleno ORF, a to v§e v&etné informaci o:

a) predmétu VZ,

b) pfedpokladaném rozsahu a

c) predpokladaném terminu realizace,

a to do 7 dnl od jejich schvaleni.

§23
Databaze realizovanych vefejnych zakazek

(1) Databaze realizovanych vefejnych zakazek je seznam vefejnych zakazek, ohledné kterych byla uzaviena
smlouva s vybranym uchazecem, a je vefejné pfistupny zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup.

(2) Databaze obsahuje zakladni udaje o VZ v¢etné jejiho predmétu, dni zahajeni vybérového fizeni a dni
podpisu smlouvy a hodnoceni kvality pInéni VZ dodavateli provedené utvarem OIK.

(3) Hodnoceni realizovanych VZ se provede podle miry odchyleni realizované VZ od puvodnich hodnot
vitézné nabidky a puvodnich smluvnich podminek obsazenych v zadavaci dokumentaci na zakladé kterych
byla nabidka vybrana jako nejvyhodnéjsi. Mira odchyleni se zjistuje rozdilem poctu bod(, ktery dodavatel
ziskal v ramci hodnoceni nabidek, a poc¢tu bodu, ktery uchaze¢ ziskal v ramci hodnoceni realizovanych VZ.
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Zpusob stanoveni po¢tu bodl v ramci hodnoceni realizovanych VZ je stanoven v pfiloze €. 1 Pravidel, ktera
tvofi jejich nedilnou sou€ast. OIK neni opravnén posuzovat otazky podle § 10 odst. 3 a § 16 odst. 3
Pravidel. Jestlize komise nezaujala dosud stanovisko podle § 10 odst. 3 a § 16 odst. 3 Pravidel, vy¢ka OIK
vydani tohoto stanoviska, jinak je vazéna stanoviskem jiz vydanym. Trestné body za kazdou takto
hodnocenou VZ se scitaji, avSak k 31. 12. kazdého kalendarniho roku se od ziskaného poctu trestnych bod
automaticky kazdému dodavateli odecte 5 trestnych bodl. Na zadost dodavatele podanou do dvou mésicu
od uverejnéni hodnoceni kvality plnéni VZ timto dodavatelem kontrolni vybor zastupitelstva mésta
pfezkouma spravnost vypoctu jemu udélenych trestnych bodu, a v pfipadé, Zze zadost shleda duavodnou,
pocet trestnych bodd zméni.

(4) V databazi je mozné vyhledavat jednotlivé VZ jakoz i jednotlivé dodavatele spolu s Udajem o jimi
realizovanych VZ.

§24
Zastoupeni zadavatele v Fizeni

(1) Mésto jako zadavatel muze byt pfi vykonu prav a povinnosti souvisejicich se zadavacim fizenim nebo
soutézi o navrh, nejde-li o nepatrné VZ, zastoupena jinou osobou (dale jen "Povéfena osoba"). Povérena
osoba musi splfiovat pozadavek ve smyslu § 74 odst. 7 ZVZ a nesmi se ucastnit pfislusného zadavaciho
fizeni.

(2) Povéfené osobé nesmi byt udéleno zmocnéni k zadani VZ, vylou€eni dodavatele z ucasti v fizeni,
vylou€eni podané nabidky, zruSeni Fizeni, rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjSiho navrhu, rozhodnuti podle § 10
odst. 4 a 5 a § 16 odst. 4 a 5, zruSeni soutéZe o navrh ¢&i rozhodnuti o zplsobu vyfizeni namitek. Zastupce
povéfené osoby nesmi byt &lenem hodnotici ani obalkové komise, ani komise podle § 10 a § 16 Pravidel.
MuUze vSak zastupovat mésto pfi vykonu technického dozoru nad realizaci VZ a vykonavat pro mésto
konzultaéni ¢innost ve vztahu ke kvalité pInéni pfedmétu VZ dodavateli posuzovani dodateénych a novych
praci.

(3) Povéfena osoba nemlze zastupovat mésto zaroven pfi vykonu prav a povinnosti souvisejicich se
zadavacim Fizenim nebo soutézi o navrh, pfi dozorové &innosti a pfi konzulta¢ni ¢innosti podle odstavce 2.
Povéfena osoba mize vykonavat vzdy jen jednu z téchto &innosti. Mésto muze byt zastoupeno vice
Povéfenymi osobami, avSak tyto nesmi byt navzajem vici sobé podjaty.

(4) Povéfena osoba vykonava svou €innost pro zadavatele vyhradné na zakladé pisemné smlouvy, ktera

vZdy povinné obsahuje ustanoveni o

a) povinnosti Povéfené osoby postupovat v souladu se ZVZ a Pravidly,

b) prohlaseni a zaruce integrity Povéfené osoby (§ 25 Pravidel),

c) pravu Povéfené osoby na veSkeré informace a podklady potfebné pro €innost Povéfené osoby v ramci
smlouvy uzaviené s méstem,

d) povinnosti Povéfené osoby poskytnout méstu veskeré informace a podklady, které Povéfena osoba
shromazdila v souvislosti se svou Cinnosti pro mésto,

e) pravu mésta zverejnit veskeré informace poskytnuté méstu podle pismene d) a

f) pravu mésta na nahradu $kody zplsobené porusenim kterékoli smluvni povinnosti Povéfenou osobou.

Je-li pfedmétem Cinnosti Povéfené osoby pro mésto dozorova innost, musi pisemna smlouva vzdy povinné

obsahovat ustanoveni o

g) povinnosti Povéfené osoby pribézné hodnotit pinéni pfedmétu VZ dodavatelem,

h) povinnosti Povéfené osoby oznamovat méstu bez zbyte€ného odkladu jakékoli porudeni smluvni
povinnosti dodavatelem nebo jakéhokoli protipravniho jednani dodavatele ve vztahu k pfedmétu VZ a

i) povinnosti Povéfené osoby vzdy sepsat protokol o vysledcich dozoru a tento pfedat méstu a IhGtach pro
splnéni této povinnosti.

(5) Ustanovenim odstavce 1 neni dotéena odpovédnost zadavatele za dodrzovani ZVZ a Pravidel.
(6) Vybér Povérené osoby je vefejnou zakazkou ve smyslu ZVZ a Pravidel. O zahajeni zadavaciho fizeni na

Povéfenou osobu rozhoduje v zavislosti na prfedpokladané hodnoté OVZ nebo zadavajici. Namisto OIK je
zadavajicim podle tohoto odstavce vzdy OVZ.
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§25
ProhlasSeni a zaruka integrity

Soucasti kazdé pisemné smlouvy uzaviené s dodavatelem je prohlaSeni a zaruka integrity, ve kterém
dodavatel prohlasi, Ze se pfed uzavienim smlouvy nedopustil v souvislosti se zadavacim fizenim sam nebo
prostfednictvim jiné osoby zadného jednani, jez by odporovalo zakonu nebo dobrym mravim nebo by zakon
obchazelo, zejména Ze nenabizel zadné vyhody osobam podilejicim se na zadani vefejné zakazky, na
kterou s nim zadavatel uzaviel smlouvu, a Ze se zejména ve vztahu k ostatnim uchaze¢im nedopustil
zadného jednani narusujiciho hospodarskou soutéz, a sou€asné da zaruku, Ze se ani po uzavieni smlouvy
se zadavatelem Zadného obdobného jednéni nedopusti. Zaroveri musi byt sou¢asti kazdé pisemné smlouvy
uzaviené s dodavatelem ustanoveni o mozZnosti zadavatele odstoupit od smlouvy, jestlize se prohlaSeni
dodavatele o integrité ukaze byt nepravdivym nebo jestlize dodavatel porusi zaruku integrity po uzavfeni
smlouvy se zadavatelem.

§26
Poruseni pracovnépravnich povinnosti zaméstnanci zadavatele

Jestlize zaméstnanec zadavatele poru$i v souvislosti se zadavacim fizenim své povinnosti vyplyvajici z
pravnich predpisu a téchto Pravidel, povazuje se toto za zavazné poruseni pracovni kazné.

§27
Prechodna ustanoveni

Tato pravidla se vztahuji na vSechny VZ zadavané meéstem, ohledné kterych dosud nebyla uzaviena
smlouva s dodavatelem. Ukony zadavaciho fizeni, které byly provedeny pfed nabytim u&innosti t&chto
Pravidel, vSak neni tfeba znovu opakovat.
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Priloha €. 1: ZpGsob hodnoceni realizovanych verejnych zakazek podle § 23 odst. 3 Pravidel

Hodnoceni realizovanych VZ je zaloZzeno na zjisténi:

1) rozdilu mezi bodovym hodnocenim nabidky predlozené dodavatelem a bodovym hodnocenim VZ
realizované danym dodavatelem

2) splnénim/nesplnénim smiuvnich podminek obsazenych v zadavaci dokumentaci

Pfi hodnoceni realizovanych VZ je OIK vazan vyrokem hodnotici komise ohledné vicepraci dle
ustanoveni §10 odst. 3 a § 16 odst. 3 Pravidel - u dané realizované VZ nehodnoti parametry, o kterych
komise podala vyrok, Zze zména parametrt je zplisobena objektivnimi okolnostmi a Ze za jejich zménu
nenese odpovédnost dodavatel.

Napf. komise se vyjadfila, Ze zvySeni ceny VZ je opravnéne, OIK tedy vypousti z hodnoceni parametr ceny a
dale hodnoti spIinéni ostatnich parametrd (napf. kvality, terminQ) a dal§im smluvnich podminek.

Postup:
Srovnani je provedeno na zakladé:

1) pavodnich soutéznich kritérii uvedenych v zadavaci dokumentaci:
a) pfi hodnoceni celkové ekonomické vyhodnosti nabidky:

- kritéria, pro které je nejvyhodnéjsi maximalni hodnota (nap¥. zaruéni doba)
‘ o L s _ . hodnota kone¢ného stawu | oy
pocet bodu kritéria= 100 hodnota pivodni nabidky vaha kritéria

- kritéria, pro které je nejvyhodnéjsi minimalni hodnota (napf. cena, termin dodani)
hodnota ptivodni nabidky
hodnota konecného stavu

pocet bodu kritéria= 100 * * vaha kritéria

cena puvodni nabidky
cena konec¢ného stavu

pocet bodu kritéria = 100 * * véha kritéria

Vysledek

Konenym vysledkem je negativni bodovy rozdil mezi hodnotou vitézné nabidkou a hodnotou konecného
stavu VZ.

Tzn. body za vitéznou nabidku > body za realizovanou VZ

2) dodrzeni dalSich smluvnich podminek, na které neni mozné vztahnout kritéria podle odstavce 1):
a) kritérium dodrZeni smluvnich podminek - ANO/NE

b) kazdé NE = 1 bod.

Vysledek

Za kazdou nedodrZzenou smluvni podminku v zadavaci dokumentaci dodavatel dostane 1 bod.

3) provede se celkovy soucet vysledki bodu dle odst. 1 a 2

U VZ malého rozsahu bude vysledek bodového hodnoceni pouzit u nové soutéze o VZ malého rozsahu, kdy
bude vysledné bodové hodnoceni nabidky dodavatele upraveno o trestné body z pfedchozi posledni
realizované zakazky daného dodavatele. Snizeni je vyjadfeno v procentech, kdy hodnota 1 bodu = 2%.
Napf.:

Posledni realizovana VZ dodavatelem A byla hodnocena 8 trestnymi body, dodavatel A se pfihlasil do nové
soutéZe o VZ malého rozsahu a jeho nabidka v hodnoceni ziskala 76 bodu, poté byla hodnota snizena o
16% (8 trestnych bodl * 2%), vysledna hodnota nabidky dodavatele A tak ¢ini 63,8 bod.

Doporuceni:

Vzhledem k sou€asné legislativé v zadavani VZ, ktera neoperuje s kvantitativnim hodnocenim realizovanych
VZ a jejich promitanim do vysledk( hodnocenych nabidek v novych soutézich o VZ, doporucujeme vyuzit
tuto metodiku napf. pfi vylou¢eni Spatnych dodavatell pfi vyzvé k podani nabidky. Samozfejmé je plné
vyuzitelna pro informacni potfeby zadavatele i vefejnosti, jakou kvalitu konkrétni dodavatelé poskytu;i.
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Priloha ¢. 2: rozdéleni VZ malého rozsahu

NEPATRNE VEREJNE ZAKAZKY
na dodavky a sluzby na stavebni prace

pfgg::t'go\'f‘zna do 200 000 K& bez DPH do 600 000 K& bez DPH

utvar/osoba

zastupuijici zadavajici starosta (primator)

zadavatele

pfiprava VZ zadavajici zadavajici
vyhzlggzglpvz oteviené fizeni - elektronické trzisté

zjednodusené oteviené fizeni s
oslovenim alespori 1 dodavatele z

databaze
dommru | kdokoli/uzivatelé efekironického trzists kdokoli/databaze dodavatelu
VZ na zakladé faktura, pokladni doklad pisemna smlouva
obecné |huaty
pro podani do 5 dnu od uvefejnéni oznameni do 7 dnl od uvefejnéni oznameni
nabidek
ERIAE zadavajici zadavajici
nabidek
hodnoceni e f e
nabidek zadavajici zadavajici
vybér vitéze zadavajici starosta (primator)
MALE VEREJNE ZAKAZKY
na dodavky a sluzby na stavebni prace
predpoxiadana | od 200 000 do 800 000 K& bez DPH | od 600 000 do 3 mil. K& bez DPH
utvar/osoba
zastupujici starosta (primator) rada mésta/feditel p.o.
zadavatele
pfiprava VZ zadavajici, OVZ zadavajici, OVZ, PO, ORF
soiisob zjednodusené oteviené fizeni s
v hlgéenl’ VZ oteviené fizeni - elektronické trzisté oslovenim alespor 3 dodavatell z
y databaze
dog::/:rt]elﬂ kdokoli/uzivatelé elektronického trzisté kdokoli/databaze dodavatelu
VZ na zakladé pisemna smlouva pisemna smlouva
obecné Ihity
pro podani do 5 dnd od uvefejnéni oznameni do 15 dnu od uvefejnéni oznameni
nabidek
ﬁ;egl,'é:i:' zadavajici 3 ¢lenna komise
hodnoceni davaiici 3¢l 4 komi
nabidek zadavajici ¢lenna komise
vybér vitéze starosta (primator)

rada mésta/feditel p.o.

www.bezkorupce.cz
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MALE VEREJNE ZAKAZKY
na dodavky a sluzby na stavebni prace
predpokladana ., g0 900 do 2 mil K& bez DPH od 3 mil. do 6 mil. K& bez DPH
hodnota VZ
Utvar/osoba
zastupujici rada mésta/feditel p.o. rada mésta/feditel p. o.
zadavatele
pfiprava VZ zadavajici, OVZ, PO, ORF zadavajici, OVZ, PO, ORF
Zptisob _ . zjednoduSené oteviené Fizem’§
e oteviené fizeni - elektronické trzisté oslovenim alespori 5 dodavatell z
vyhlaseni VZ d .
atabaze
okiuh | | yokoliuzivatelé elektronického trzists kdokoli/databaze dodavateld
dodavatelu
VZ na zakladé pisemna smlouva pisemna smlouva
obecné Ihity
pro podani do 10 dnu od uvefejnéni oznameni do 22 dnu od uverejnéni oznameni
nabidek
ote\{lranl 3 ¢lenna komise 3 ¢lenna komise
nabidek
EeI R 3 ¢lenna komise
nabidek
vybér vitéze

rada mésta/feditel p.o.

3 &lenna komise

rada mésta/feditel p. o.
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Priloha €. 3: Obecné organizaéni schéma zadavani vefejnych zakazek

ZADAVATEL: rozhodujici organ ODD. INTERNI KONTROLY

- vyhlasuje VZ - provadi autonomni kontrolu celého

- vybira dodavatele VZ zadavaciho procesu

- uzavira smlouvu s dodavatelem » - je opravnén kontrolovat ¢innost vSech osob

je zastoupen: odpovédnost a oddéleni vstupuijicich do zadavani VZ

- radou mésta - vSechny osoby a oddéleni jsou povinni pfi

- feditelem méstské organizace kontrole na vyzadani predlozit vSechny

- starostou relevantni dokumenty

- vedoucim zadavajiciho odboru - svou &innosti je odpovédny pouze radé
mésta

- kontrolni vystupy pfedava radé mésta a
kontrolnimu vyboru zastupitelstva,
hodnoti ¢innost dodavatele (prabézne,

celkové)

schvalovani/

odpovédnost
ORGANIZATOR: odborny organ pro PRAVNI ODD.
zadavani VZ (OVZ) - schvaluje postup OVZ pfi organizaci
- pfiprava zadavaciho procesu soutéze,
- volba zpUsobu zadavani VZ, stanoveni - schvaluje pfipravu a uzavieni smlouvy
Ihat, hodnoticich kritérii - schvaluje postup v odvolacim Fizeni
- administrace procesu (komunikace spoluprace

s uchazedi, zvefejnéni vyhlaseni, pfijem = i
nabidek, kontrola formalnich podminek) ODD. RQZPOCT,U A F!NANCI .

- sestavovani komisi - SCh‘)lalL’Jje Sm|ElVI’lI ,pOlevnky z hlediska
- schvalovani zadavaci dokumentace dodrzeni rozpoctové kazné zadavatele

- zvefejnovani informaci o VZ

- sprava informacni databaze VZ a

elektronického trzisté

- je odvolacim organem

schvalovani/
odpovédnost

ZDAVAJICi ODBOR

- definuje pfedmét a rozsah VZ

- stanovuje predpokladanou hodnotu VZ
- stanovuje harmonogram realizace VZ
- zpracovava zadavaci dokumentaci
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